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MANUAL PENGGUNA
MODUL PENGURUSAN PENASIHAT AKADEMIK (iPAd)
SISTEM PENGURUSAN MAKLUMAT POLITEKNIK (SPMP)

1.0 PENGENALAN

Modul Pengurusan Penasihat Akademik (iPAd), Sistem Pengurusan Maklumat Politeknik
(SPMP) dibangun berkonsepkan aplikasi web yang mengandungi panduan ringkas dalam
mengurus dan memantau pelaksanaan Sistem Penasihatan Akademik (SPAk) di peringkat
politeknik dengan lebih berkesan. lanya merupakan modul yang digunakan oleh pihak
pengurusan jabatan dan staf politeknik yang mempunyai akaun SPMP khasnya Penasihat
Akademik (PA), Penyelaras Penasihat Akademik Jabatan (PPAJ), Penyelaras Penasihat
Akademik Politeknik (PPAP) serta pelajar. Sehubungan dengan itu, manual ini disediakan
sebagai rujukan untuk pensyarah yang berperanan sebagai PA, PPAJ atau PPAP yang
bertanggungjawab membantu pelajar di bawah pengawasannya bermula pada semester satu
sehingga tamat pengajian. Manual ini mengandungi aliran proses modul iPAd bagi PA, PPAJ,
PPAP dan pelajar serta penggunaan setiap fungsi modul iPAd langkah demi langkah.

(Manual ini menggunapakai contoh daripada SPMP Politeknik Kota Bharu (PKB))

1.1 Login Pengguna
1) Buka sebarang internet browser seperti Internet Explorer (ie) atau Mozilla Firefox dan
masukkan alamat web SPMP politeknik (rujuk Unit ICT politeknik).
2) Maklumat login bagi pengguna modul iPAd:

Bil Pengguna No. KP Katalaluan

Sepertimana yang ditetapkan oleh pentadbir

1 | Staf politeknik | No. Kad Pengenalan sistem SPMP politeknik

No. Pendaftaran
2 Pelajar No. Kad Pengenalan (untuk pertama kali login adalah wajib
menukar kata laluan yang baharu)

Nota: PA Penasihat Akademik
PPAJ Penyelaras Penasihat Akademik Jabatan
PPAP Penyelaras Penasihat Akademik Politeknik

3|iPAd
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3) Masukkan No. KP dan Katalaluan masing-masing dan klik butang Login Pengguna.

Selamat Datang : [ ) | i | B v iy
No.KP

Katalaluan / No. Pend

P
<

Makluman: Pelajar adalah diminta untuk menggunakan No.KP dan No®*endaftaran untuk login ke portal
ini. Bagi para pensyarah/staf, Sila gunakan no.kpb Gan Katalaluan masing-masing. Sebarang masalah,

sila majukan kepada administrator.

—

Sistem Pengurusan
Politeknik Kota Bharu, Kelantan

© Copyright : Politeknik Kota Bharu, Kelantan

4) Klik pada ikon Modul Pengurusan Penasihat Akademik (iPAd).

arah menjana ekonomi yang dipimpin inovasi.

\Q_’/ ‘{ f
f =
Selamat Datang :: ALINAWATE_BIPD { Staf ) ™ |
Tarikh Akhir Login Pada - 2016-11-21 14:29-37 677 \
LI

PAUTAN

Lapor Diri dan Daftar Kur:
Ma!

{i-L
Cetskan Sensrsi Kehadirsn Peisjsr (-Dsftar)

Hal Ehwal Pelajar Daftar Kursus Latihan Industri

UTILITI :

Tuksr Kata Lalusn

Log Out

Peperiksaan Ko Kurikulum K. i I Py il A

VIS :
Penjana utama madal insan inovatif melalui idikan dan latihan sonal bagi
POLiIT=I<Ni< A\ ; & tenaga kerje global.
Jabatan Pengalinn Politakeaik F E
S22 -
. o . Menerobos sempadan untuk membina persekitaran pembelajaran transformatif dan kreatif ke
Sistem Pengurusan Maklumat Politeknilk

4|iPAd
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5) Berikut adalah paparan menu utama bagi modul iPAd yang boleh dicapai oleh mana-mana
pengguna SPMP. Namun, paparan ini bergantung kepada User Role yang telah disetkan
oleh pentadbir SPMP. Modul ini terbahagi kepada TIGA (3) kategori utama iaitu UMUM,
PENASIHAT AKADEMIK dan PENTADBIR.

Selamat Datang ke iPAd POLITEKNIK KOTA BHARU

N\

Selamat Datang :: Pengguna - ALINAWATE_BIPD [ Admin Pendaftaran Kursus ]

Sesi Semasa - DISEMBER 2016

| UtamaiPAd | Utama SPMP | Logout |

-

e e o o e e e = =

Menu Penasihatan Akademik 1

2

3

I — e o — m— mm  Em mm mm o e o e e
UMUM I I PENASIHAT AKADEMIK PENTADBIR |
Semakan Penasihat Akademik I I Penasihatan Akademik Administrator : Jawatankuasa I
Carian Pelajar (Individu) - Pilin Pelajar di bawah PA SPAk Politeknik
Carian Kelas Mengikut PA I I = Pilih Pelajar di bawah PA Kedua -« Set Penyelaras I
* Kemaskini PA sesi Baru

Ad = Semakan Pelajar di bawah PA « Sei Sesi

uan | | - Makiumat Peiajar ) - Daftar Minggu Pengajian |
Aduan Kepada PA » Borang Maklumat Ibubapa Pelajar Batal Pelajar di bawah PA

= Penilaian Keberkesanan Sistem * - S

e A e V1 P Acsemi seas L et e s |

Sumber Rujukan

Buku Panduan Sistem Penasihatan
Akademik (SPAK) Edisi 2016
Modul Inspirasi Diri (MInD) Edisi 2016

Borang SPAK

LAMPIRAN A : Senarai Semak
Dokumen/Rekod Penasihat Akademik

LAMPIRAN F : Borang Pemanitauan Sisfem I I
Penasihatan Akademik Jabatan {oleh
Penyelaras PA Jabatan) I I

LAMPIRAN H : Borang Penilaian I I
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik
[SPAK) I I

LAMPIRAN B : Borang Makiumat Pelajar

LAMPIRAN C : Borang Pertemuan Mingguan
Berkelompok

LAMPIRAN D : Borang Rekod Isuf\dasalah
Pelajar

LAMPIRAN E : Borang Pemantauan Sistem
Penasihatan Akademik {oleh PA)

LAMPIRAN G : Borang Pemanfauan Sisterm
Penasihatan Akademik Polifeknik (oleh
Penyelaras PA Politeknik)

» Semakan Pendaftaran Kursus
= Semakan Pendaftaran Keseluruhan

Reset Kata Laluan Pelajar

Perjumpaan Mingguan

Borang Pertemuan Mingguan
Berkelompok

Kemaskini Kehadiran
Kemaskini Masalah Pelajar
Laporan Pemantauan SPAK

Pendaftaran Kursus

Kursus
Semakan Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
Semakan Kehadiran Kursus

Peperiksaan

Keputusan Peperiksaan Pelajar
Keputusan Peperiksaan Keseluruhan
Pelajar

Semakan Aduan
Semak Aduan

= Semakan Mengikut PA
= Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk

= Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk

* Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
- Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

* Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAk

Penilaian Keberkesanan SPAk

{Laporan Mengikut Jabatan)
{Skor MIN Mengikut ltem)

Sebarang masalah atau pertanyaan bolehlah berhubung terus dengan pegawai bertugas di talian yang telah dinyatakan.

@ Copyright iPAd Politeknik Kota Bharu
Klikc -1 Frmail

5 iPAd
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2.0 UMUM

Kategori UMUM terdiri daripada EMPAT (4) menu iaitu Semakan Penasihat Akademik, Aduan,
Sumber Rujukan dan Borang SPAK. Kategori ini berfungsi untuk membuat carian PA, aduan

kepada PA dan muat turun dokumen.

Menu Penasihatan Akademik

umum

PENASIHAT AKADEMIK PENTADBIR

Semakan Penasihat Akademik

Carian Pelajar (Individu)
Carian Kelas Mengikut PA

Aduan

* Aduan Kepada PA
Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

Buku Panduan Sistem Penasihatan
Akademik (SPAK) Edisi 2016
Modul Inspirasi Diri (MInD) Edisi 2076

Borang SPAK

LAMPIRAN A : Senarai Semak
Dokumen/Rekod Penasihat Akademik

LAMPIRAN B : Borang Makiumat Pelajar

LAMPIRAN C : Borang Perfemuar Mingguenl
Berkelompok

LAMPIRAN D : Borang Rekod Isuw/Masalah I
Pelajar

LAMPIRAN E : Borang Pemantavan Sistem I
Penasihiatan Akademik (oleh PA)

LAMPIRAN F : Borang Pemantauan Sisfem
Penasifhiatan Akademik Jabafan (oleh I
Penyelaras PA Jabatan)

LAMPIRAN G : Borang Pemantauan Sistem I
Penasihatan Akademik Polifetmik foleh
Penyelaras PA Politeknik) |

LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistern Penasihatan Akadermik
(SPAK)

—— = o mm = o o= o)

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

Set Penyelaras
Kemaskini PA sesi Baru
Set Sesi

Daftar Minggu Pengajian

Batal Pelajar di bawah PA

Semak Maklumat Pelajar Individu

Semak Maklumat Pelajar lkut Kelas
Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAk

Penasihatan Akademik

Pilih Pelajar di bawah PA
Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

Semakan Pelajar di bawah PA
Maklumat Pelajar

Borang Maklumat Ibubapa Pelajar
Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK)

Reset Kata Laluan Pelajar

Perjumpaan Mingguan

Borang Pertemuan Mingguan

Berkelompok

Kemaskini Kehadiran .
Kemaskini Masalah Pelajar
Laporan Pemantauan SPAk

Penilaian Keberkesanan SPAK

Semakan Mengikut PA

Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk
{Laporan Mengikut Jabatan)

Laporan Penilaian Keberkesanan SPAK
{Skor MIN Mengikut tem)

Pendaftaran Kursus

Semakan Pendaftaran Kursus
Semakan Pendaftaran Keseluruhan
Kursus

Semakan Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
Semakan Kehadiran Kursus

Peperiksaan

Keputusan Peperiksaan Pelajar
Keputusan Peperiksaan Keseluruhan
Pelajar

Semakan Aduan
Semak Aduan

6| iPAd
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2.1 Semakan Penasihat Akademik
Menu ini adalah untuk carian PA bagi sesebuah kelas. DUA (2) cara boleh digunakan sama ada
carian melalui pelajar (secara individu) atau carian melalui kelas.

uUmMumM

e = = = = = = = = ==
Semakan Penasihat Akademik
—I = Carian Pelajar (Individu)
= Carian Kelas Mengikut PA
— e e e e e e e e e o o

Aduan

= Aduan Kepada PA
= Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukamn

= Buku Panduan Sistemn Penasihatan
Akademik ( SPAK) Eadisi 2076
= Modul Inspirasi Diri (MInD) Edisi 2076

Borang SPAK

= LAMPIRAN A : Senaral Semak
DokumernyRekod Penasihat Akademik

= LAMPIRAN B : Boramng Makdumat Pelajar

= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguarn
Berfelompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod Isuidasalan
Paigjar

= LAMPIRAN E : Borang Pemantauan Sisterm
Penasihatan Akadsmik (olefr FA)

= LAMPIRAN F : Borang Pemanfauan Sisferm
Penasihatan Akademik Jabatan (oleh
Penyelaras PA Jabatan)

= LAMPIRAN G : Borang Pemantauan Sistermr
Penasihatan Akadsmik Polifeknik (oleh
Penyelaras FA Folitekriikg)

= LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik
(SPAK)

A. Carian Pelajar (Individu)
Submenu ini membenarkan carian PA melalui nombor pendaftaran pelajar.

1) Klik Carian Pelajar (Individu).

umMum

| — Semakan Penasinat Akademik_ _

» Carian Pelajar (Individu) 3
= CciMaTRe/Ts Mgt = = =— =

—

2) Masukkan Nombor Pendaftaran pelajar dan klik butang Cari.

Sesi Semasa @ JUN 2016 | UWama iPAd | Utama SPMP | Logout |

Version 1.1- 2016

MENU SEMAKAN PENASIHAT AKADEMIK PELAJAR

I——————-.

Sila Nombor P l:l Cari I—

e e e = — = —

7|iPAd
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3) Paparan menunjukkan maklumat pelajar beserta senarai PA mengikut sesi pengajian.

Sesi Semasa : JUN 2016

| Utama iPAd | Utama SPMP |

Logout |

Version 1.1 - 2016

MENU SEMAKAN PENASIHAT AKADEMIK PELAJAR

Sila Nombor :|04EAT14F2003 Cari
PENDAFTARAN KURSUS SESI JUN 2016]
:: Senarai i i ikut Sesi i
NAMA PENASIHAT AKADEMIK NO. TELEFON [GAMBAR

JUN 2018 DAT4B
DISEMEBER

B o
JUN 2015 DAT2E

B. Carian Kelas Mengikut PA
Submenu ini membenarkan carian PA melalui jabatan dan kelas.

1) Kilik Carian Kelas Mengikut PA.

UmMumM

Semakan Penasihat Akademik

=] = Gadicaelcladaredn it e o - -
— = Carian Kelas Mengikut PA

2) Pilih Jabatan dan Sesi.

-— e = = - I

Sila Pilih Jabatan I P v

Sila Pilih Sesi I :| Sila Pih Sesi v I
> |
7 — — — — —

8| iPAd




MANUAL PENGGUNA MODUL PENGURUSAN PENASIHAT AKADEMIK (iPAd), SPMP | EDISI 2017

3) Paparan menunjukkan Kelas beserta Penasihat Akademik yang berkenaan. Klik pada
nama PA untuk maklumat lanjut.

Sesi Semasa : JUN 2016 | Utama iPAd | Utama SPMF | Logout |
Version 1.1 - 2016

Semakan Penasihat Akademik

Sila Pilih Jabatan [JP v
Sila Pilih Sesi :[JuN 2018 v
BIL KELAS v PENASIHAT AKADEMIK
: — L WAN AZILAH BT WAN YUNUS {48 pelsjar ) v
e
HA AB. AZIZ | 45 pelajar )
2. DAT1B Mo F BIN GHANI { 1 pelajar )
SIT) INTI ABDULLAH {1 pelajar )
3 DATIC NO Tl RAMLI { 45 pelajar )
2 pelajar - DA PA
a —— MO-UAR BIN SEMAN {49 pelsjar )
Mu INTI MUSTAFA. | 30 pelajar |
5. DATZA SIT) DAH BINTI YAHYA [ 1 pelajar |
KAl | MOHAMED | 1 pelajar )
8. DAT2ZB Mo F BIN GHANI {30 palsjar |
SIT) INTI ABDULLAH {37 pelajar )
v patac oG
NO | BINTI AB. HALIM { 44 pelajar )
e DAT3A RO 1 ABDUL RAHMAN | 1 pelajar |
CcH BINTI IBRAHIM | 43 pelsjar |
9. DAT3B KA Tl MOHAMED {1 pelajar )
MU BINTI MD MUSTAFA { 1 pelajar )
10. DAT3C SIT DAH BINTI YAHYA |40 pelajar )

4) Paparan di bawah menunjukkan senarai pelajar dan statusnya di bawah PA yang dipilih.

Semakan Pelajar Di bawah Penasihat Akademik
HAMA PA : WAN AZILAH BT WAN YUNUS

BIL NO. PEND. | MNAMA KELAS STATUS
1. D4DAT) FEA BINTI SABRI DAT1A BKTIF
R D4DAT, D ALIF ASHRAF BIN MD AZMI DAT1A BKTIF

2. D4DAT) 14 SHAHIRA BINTI YASIR DAT1A BERHENTI
4. O40AT) A BINTI IBRAHIM DAT1A AKTIF
5. D4DAT) ZZATI BINTI JUSOH DAT1A BKTIF
8. O40AT) BINTI MAT ROFI DAT1A BERHENTI
T. 04DAT AMIRUL ASYRAF BIN MOHD RASOL DAT1A BKTIF
a. D4DAT) AB RAHIM DAT1A AKTIF
2. 04DAT HAYL BINTI MOHAMAD ROSLI DAT1A BKTIF
10. D4DAT) MAMI BINTI AZMI| DAT1A AKTIF
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2.2 Aduan
Menu ini membenarkan pengguna SPMP untuk membuat aduan berkenaan pelajar kepada PA
dan menyemak maklum balas terhadap aduan yang telah dihantar.

uUmMumM

Semakan Penasihat Akademik
= Carian Pelajar {Individu})
= Carian Kelas Mengikut PA
Pl e e e e e e el
Aduan
—I - Aduan Kepada PA

= Maklumbalas Aduan Oleh PA

L N e

Sumber Rujukamn

= Buku Panduan Sistemn Penasihatan
Akademik ( SPAK) Edisi 2076
= Modul Inspirasi Diri (MInD) Edisi 2076

Borang SPAK

= LAMPIRAN A : Senaral Semak
DokumernyRekod Penasihat Akademik

= LAMPIRAN B : Boramng Makdumat Pelajar

= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguarn
Berfelompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod Isuidasalan
Paigjar

= LAMPIRAN E : Borang Pemantauan Sisterm
Penasihatan Akadsmik (olefr FA)

= LAMPIRAN F : Borang Pemanfauan Sisferm
Penasihatan Akademik Jabatan (oleh
Penyelaras PA Jabatan)

= LAMPIRAN G : Borang Pemantauan Sistermr
Penasihatan Akadsmik Polifeknik (oleh
Penyelaras FA Folitekriikg)

= LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik
(SPAK)
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A. Aduan Kepada PA
Submenu ini membenarkan pengguna SPMP untuk membuat aduan berkenaan pelajar terus

kepada PA.

1) Klik Aduan Kepada PA.

umMum

Semakan Penasihat Akademik

= Carian Pelajar (Individu)
= Carian Kelas Mengikut P&

« Aduan Kepada PA | 5
— e ERUMhaTS ATuafOST P == .

2) Masukkan Nombor Pendaftaran pelajar dan klik butang Cari.

Laporan Kepada Penasihat Akademik

Sesi Semasa - JUN 2016

Sila Masukkan Nombor Pendaftaran ;I:I Cari I_

3) Pilih Tarikh laporan dibuat dengan klik ikon L=l dan masukkan maklumat Laporan pada
ruangan yang disediakan. Kemudian klik butang Hantar.

Laporan Kepada Penasihat Akademik

Sesi Semasa JUN 2018

Sila Masukkan Nember Pendaftaran O4AEAT14F2003 Cari

SILA PILIH TARIKH : Lo I

Tarikh 15112018 ] ! <
e e o e o
- o o o o S e e e e o O e e e e e .
Pelajar dimohon ke UPLI untuk semakan dokumen LT.
| |t

| Jo
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B. Maklumbalas Aduan Oleh PA
Submenu ni membenarkan pengadu (pengguna SPMP) untuk melihat status aduan yang

telah dipanjangkan kepada PA.

1) Klik pada Maklumbalas Aduan Oleh PA.

umMum

Semakan Penasihat Akademik

= Carian Pelajar (Individu)
= Carian Kelas Mengikut P&

Aduan

| e AdlGeloE (e A —-— - - - -
= Maklumbalas Aduan Oleh PA
—

P T )

—

2) Maklum balas yang dibuat oleh PA terhadap aduan yang diterima akan dipaparkan di
bahagian lajur Aduan (bawah Tindakan PA) manakala Status akan berubah kepada
Telah SAH.

Semakan Status Aduan Kepada Penasihat Akademik

Sesi Semasa :JUN 2018
I ZEL TIDAK MASUK KLAS DUA MINGGU DAH DARI 3/10-13M0 MINTA
I ZEL HANTAR SEGERA LAPORAN PROJEK , HANTAR SEBELUM 20/10/M6 TG

Belurm SAH

Tarikh Lapor : 13/10/2016 Delete
PA : CHE RUGAYAH BINTI CHE ISMAIL - { JP : DPM3A }

{(04DPM1SF100

Kelas Semasa

Sesi Aduan : JI

A

TAK HADIR KELAS HARI KHAMIS
Tarikh Lapor : 04/08/2016 Telah SAH
PA : CHE RUGAYAH BINTI CHE ISMAIL - { JP : DPM3A } -

(04DPM1SF10¢ Tindakan PA -

Kelas Semasa Telah mengamkbil maklum dan ihati supaya tidak i i ini

Sesi Aduan : JI
* HADIR KLAS HARI KHAMIS
Tarikh Lapor : 04/08/2016
PA : CHE RUGAYAH BINTI CHE ISMAIL - { JP : DPM3A } Telah SAH

{04DPM15F19¢ Tindakan PA :

Kelss Semass Telah mengamkbil maklum dan ihati supaya tidak i i ini.

Sesi Aduan : J Memaklum bahawa cuti sakit.
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2.3 Sumber Rujukan
Menu ini membolehkan pengguna SPMP memuat turun dokumen SPAK Edisi 2016 iaitu Buku
Panduan Sistem Penasihatan Akademik dan Modul Inspirasi Diri (MInD) dalam bentuk pdf.

uUmMumM

Semakan Penasihat Akademik
= Carian Pelajar {Individu})
= Carian Kelas Mengikut PA

Aduan

= Aduan Kepada PA
= Maklumbalas Aduan Oleh PA

I Sumber Rujukamn
—— = Buku Panduan Sistem Penasihatan
I Akademik ( SPAK) Eaisi 20716
= Modul Inspirasi Diri (MInD) Edlisi 2076

— e e o e e o o e o =

Borang SPAK

= LAMPIRAN A : Senaral Semak
DokumernyRekod Penasihat Akademik

= LAMPIRAN B : Boramng Makdumat Pelajar

= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguarn
Berfelompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod Isuidasalan
Paigjar

= LAMPIRAN E : Borang Pemantauan Sisterm
Penasihatan Akadsmik (olefr FA)

= LAMPIRAN F : Borang Pemanfauan Sisferm
Penasihatan Akademik Jabatan (oleh
Penyelaras PA Jabatan)

= LAMPIRAN G : Borang Pemantauan Sistermr
Penasihatan Akadsmik Polifeknik (oleh
Penyelaras FA Folitekriikg)

= LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik
(SPAK)
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A. Buku Panduan Sistem Penasihatan Akademik (SPAk) Edisi 2016
Submenu ini membenarkan muat turun dokumen panduan pelaksanaan SPAK di politeknik.
Buku ini sebagai panduan kepada PA, PPAJ, PPAP dan pengurusan politeknik dalam
implementasi SPAk yang berkesan.

1) Klik Buku Panduan Sistem Penasihatan Akademik (SPAk) Edisi 2016.

umum

Semakan Penasihat Akademik

= Carian Pelajar (Individu)
= Carian Kelas Mengikut PA

Aduan

= Aduan Kepada PA
« Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan
T - "Buku Panadan Sistem Penasihatan |1
e | Akademik (SPAK) Edisi 2016

1 T TS OTMRsFRIrrTITD) BisTRo e —-— =)

2) Muat turun dokumen dengan klik pada ikon anak panah, E

BUKU PANDUAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAk) EDISI 20.. 1 / 49

BUKU
PANDUAN

SISTEM

PENASIHATAN
AKADEMIK (SPAK)

POLITEKNIK MALAYSIA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

EDISI 2816
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B. Modul Inspirasi Diri (MInD) Edisi 2016
Submenu ini membenarkan muat turun dokumen panduan pembelajaran pelajar iaitu Modul
Inspirasi Diri (MInD).

1) Klik Modul Inspirasi Diri (MInD) Edisi 2016.

umum

Semakan Penasihat Akademik

« Carian Pelajar (Individu)
= Carian Kelas Mengikut PA

Aduan

« Aduan Kepada PA
= Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

Buku Panduan Sistermn Penasihatan
= _Mradenmk e k) Pl S i) T wm mm mmm g
—— * Modul Inspirasi Diri (MInD) Edisi 2076

MODUI

INSPIRASI
DIRI

POLITEKNIK MALAYSIA
KEMENTERIAN PENDIDIKAN TINGGI

EDISI 2016
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2.4 Borang SPAk
Menu ini membolehkan pengguna untuk memuat turun Lampiran A sehingga Lampiran H dari
Buku Panduan SPAk Edisi 2016 dalam bentuk pdf.

umum

Semakan Penasihat Akademik

Carian Pelajar (Individu)
= Carian Kelas Mengikut PA
Aduan

Aduan Kepada PA
= Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

= Buku Panduan Sistem Penasihatan
Akademik ( SPAK) Eadisi 2076

= Modul Inspirasi Din (MinD) Edisi 2076

O - - e e O e e e . .

I Borang SPAK
= LAMPIRAN A : Senarai Semak
—I Dokumen/Rekod Penasihat Akademik
= LAMPIRAN B : Borang Maklumat Pelaiar

= LAMPIRAMN C : Borang Pertemuan Minggusn
Berkelompok

= LAMPIRAN D : Sorang Rekod lswildasalah
Pealajiar

= LAMPIRAN E : Borang Pemaniauan Sisfem
Penasihatan Akadermik (ofefr F.A)

Penasihatan Akademik Jabatan {oleh
Penvelaras FPA Jabafan)

= LAMPIRAN G : Borang Femanfauan Sisfem
Penasihatan Akadermik Polifeknik (oleh
Penyelaras PA Politekmnik)

|
!
|
!
I = LAMPIRAN F : Borang Pemantauan Sistem
|
!
!

= LAMPIRAN H : Sorang Pemilaian
Keaberkesanan Sisfem Paenasihatan Akadermik
(SPAK)

-l - - e .- e e - - e .

L
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A. LAMPIRAN A: Senarai Semak Dokumen/ Rekod Penasihat Akademik
Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran A yang merupakan senarai semak
dokumen yang perlu ada di dalam fail PA atau fail pelajar.

1) Klik LAMPIRAN A.

Borang SPAK
e e e - - =y

—I = LAMPIRAN A : Senaral Semak
Dokumen/Rekod Penasihat Akademik
— e o o o o o e e e e o )

= LAMPIRAN B : Borang Makdumat Pelgiar

= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Berkelompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod Iswuiasalah
Pelgjar

= LAMPIRAN E : Borang Pemantauvan Sistem
Penasihatan Akadermik (oleh FA)

« LAMPIRAN F : Borang Pemanfauan Sisfem
Penasihatan Akadermik Jabafan (oleh
FPenyelaras FA Jabafan)

= LAMPIRAN G : Borang Pemanitauan Sisfem
Penasihatan Akademik Folifeknik (oleh
Penyelaras FA FPoliteknik)

= LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistern Penasihatan Alademik
(SPAK)

2) Muat turun dokumen dengan klik pada ikon anak panah, !

LAMPIRAN_A. pdf

LAMPIRAN A

SENARAI SEMAK DOKUMEN/ REKOD PENASIHATAN AKADEMIK

SEMESTER

3 | 4

Struktur program

Senarai semak kursus sepanjang pengajian

Senarai nama pelajar

Rekod pertemuan (LAMPIRAN C)*

Borang maklumat pelajar yang telah dilengkapkan
(Lampiran B)*
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B. LAMPIRAN B: Borang Maklumat Pelajar
Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran B yang merupakan borang berkenaan
maklumat pelajar yang terdiri daripada maklumat peribadi, maklumat akademik dan
pengalaman bekerja serta maklumat keluarga.

1) Klik LAMPIRAN B.

Borang SPAK

= LAMPIRAN A : Senaral Semak
Dokumen/Rekod Penasihat Akademik
--———————————.l

_bl = LAMPIRAN B : Borang Makdumat Pelgiar
=]

- o o o o o o e o
= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Berkelompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod Iswuiasalah
Pelajar

« LAMPIRAN E : Borang Pemantauvan Sistem
Penasihatan Akadermik (oleh FA)

 LAMPIRAN F : Borang Pemanfauan Sisfen
Penasihatan Akadermik Jabafan (oleh
Pemnyelaras PA Jabalamn)

« LAMPIRAN G : Borang Pemanifauan Sisfem
Penasihatan Akademik Folifeknik (oleh
Pernyelaras PA Politeknik)

= LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistermn Penasifatan Akademik
(SPAK)

2) Muat turun dokumen dengan klik pada ikon anak panah, !

LAMPIRAN_B.pdf

~OoOLiT=I<KNil<

MALAYSIA
SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK
BORANG MAKLUMAT PELAJAR
SESI| KEMASUKAN:

No Pendaftaran:

A. MAKLUMAT PERIBADI

1. NAMA

LTI o] e [T

4TARIKHLAHIR|||||||||‘|
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C. LAMPIRAN C: Borang Pertemuan Mingguan Berkelompok
Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran C yang merupakan borang pertemuan PA
bersama semua pelajar sepertimana jadual yang telah ditetapkan.

1) Klik LAMPIRAN C.

Borang SPAK

= LAMPIRAN A : Senaral Semak
Dokumen/Rekod Penasihat Akademik

= LAMPIRAN B : Borang Makdumat Pelgiar

_>I « LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Berkelompok
— i — —

—_—eem o mm mm omm o=

= LAMPIRAN D : Borang Rekod Iswuiasalah
Pelgjar

= LAMPIRAN E : Borang Pemantauvan Sistem
Penasihatan Akadermik (oleh FA)

« LAMPIRAN F : Borang Pemanfauan Sisfem
Penasihatan Akadermik Jabafan (oleh
FPenyelaras FA Jabafan)

= LAMPIRAN G : Borang Pemanitauan Sisfem
Penasihatan Akademik Folifeknik (oleh
Penyelaras FA FPoliteknik)

= LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistern Penasihatan Alademik
(SPAK)

2) Muat turun dokumen dengan klik pada ikon anak panah, !

LAMPIRAN_C.pdf

LAMPIRAN C

FOLIT=IKMN

MALAYSIA
BORANG PERTEMUAN MINGGUAN BERKELOMPOK

PROGRAM/ KELAS
TARIKH
JUMLAH KEHADIRAN

Catatan Ringkasan Aktiviti/

R Refleksi Penasihat Akademik

19 | iPAd




MANUAL PENGGUNA MODUL PENGURUSAN PENASIHAT AKADEMIK (iPAd), SPMP | EDISI 2017

D. LAMPIRAN D: Borang Rekod Isu/ Masalah Pelajar
Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran D yang merupakan borang rekod
pertemuan PA dengan mana-mana pelajar yang mempunyai sebarang isu atau masalah
serta memerlukan tindakan susulan pihak yang berkaitan.

1) Klik LAMPIRAN D.

Borang SPAK

= LAMPIRAN A : Senaral Semak
Dokumen/Rekod Penasihat Akademik

= LAMPIRAN B : Borang Makdumat Pelgiar

= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Berkelompok
T — — = = = = = = = = =,

_>I = LAMPIRAN D : Borang Rekod Iswulfasalah

- e o - - - —

« LAMPIRAN E : Borang Pemantauvan Sistem
Penasihatan Akadermik (oleh FA)

 LAMPIRAN F : Borang Pemanfauan Sisfen
Penasihatan Akadermik Jabafan (oleh
Pemnyelaras PA Jabalamn)

« LAMPIRAN G : Borang Pemanifauan Sisfem
Penasihatan Akademik Folifeknik (oleh
Pernyelaras PA Politeknik)

= LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistermn Penasifatan Akademik
(SPAK)

2) Muat turun dokumen dengan klik pada ikon anak panah, !

LAMPIRAN_D.pdf

LAMPIRAN D

rOLiIT=IKMil<

MALAYSIA
BORANG REKOD ISU/ MASALAH PELAJAR

Nama Pelajar ... Jabatan L

MNo. Pendaftaran : ..., Tarikh Temujanji @

MAKLUM BALAS/ TINDAKAN YANG PERLU DIAMBIL
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E. LAMPIRAN E: Borang Pemantauan SPAk (oleh PA)
Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran E yang merupakan borang pemantauan
SPAK yang perlu diisi oleh PA dan dipaparkan secara mingguan.

1) Klik LAMPIRAN E.

Borang SPAK

= LAMPIRAN A : Senaral Semak
Dokumen/Rekod Penasihat Akademik

= LAMPIRAN B : Borang Makdumat Pelgiar

= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Berkelompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod Iswuiasalah
Pelgjar

T = = = = = == == == == = =,

—I = LAMPIRAN E : Borang Pemantauan Sistem

Penasihatan Akadernik (olef Pﬁ'ﬂ'.) 3

— e — — -_— o -

« LAMPIRAN F : Borang Pemanfauan Sisfem
Penasihatan Akadermik Jabafan (oleh
FPenyelaras FA Jabafan)

= LAMPIRAN G : Borang Pemanitauan Sisfem
Penasihatan Akademik Folifeknik (oleh
Penyelaras FA FPoliteknik)

= LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistern Penasihatan Alademik
(SPAK)

2) Muat turun dokumen dengan klik pada ikon anak panah, !

LAMPIRAN_E.pdf 172

¥ LAMPIRAN E
L] — ]
FOLIT&I<Nil< \
MALAYSIA
BORANG PEMANTAUAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK
(diisi oleh Penasihat Akademik)
Jabatan : Program:
Nama PA: Tarikh:
Kehadiran Pelajar | Peratus Kehadiran (%)
lah ar us ran
— - Minggu (Bil. pelajar* | (Jumlah hadir/ Jumiah
Kehadiran | TS [ T2 s e [s |67 ]88 |10]1]12]13]a | umanHadr minggu) pelajar *100)
ceacao Catatan Ringkas Masalah Tindakan Bil. Masalah Pe"a‘“?m c""’t"E ;"
Akademik
Kehadiran
Keluarga
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F. LAMPIRAN F: Borang Pemantauan SPAk Jabatan (oleh Penyelaras PA Jabatan)
Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran F yang merupakan borang pemantauan
SPAK yang perlu diisi oleh PPAJ dan dipaparkan secara mingguan.

1) Klik LAMPIRAN F.

Borang SPAK

= LAMPIRAN A : Senaral Semak
Dokumen/Rekod Penasihat Akademik

= LAMPIRAN B : Borang Makdumat Pelgiar

= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Berkelompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod Iswuiasalah
Pelgjar

= LAMPIRAN E : Borang Pemantauvan Sistem
Penasihatan Akadermik (oleh FA)

Fl=— = = == e = e e = = = e

« LAMPIRAN F : Borang Pemanfauan Sisfem
—I Penasihatan Akadermik Jabafan (oleh
FPenyelaras FA Jabafan)

B T g —— = |

= LAMPIRAN G : Borang Pemanitauan Sisfem
Penasihatan Akademik Folifeknik (oleh
Penyelaras FA FPoliteknik)

= LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistern Penasihatan Alademik

(SFPAK)
2) Muat turun dokumen dengan klik pada ikon anak panah, ! r-—
LAMPIRAN_F.pdf 171 C: * [a]
LAMPIRAN F
POl T=I<Mi< N

MALAYSIA

BORANG PEMANTAUAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK JABATAN
(diisi oleh Penyelaras Penasihat Akademik Jabatan)

JABATAN:
NAMA PENYELARAS:
BILANGAN PELAJAR BERMASALAH
PERATUS PERATUS
BIL | KEUAS :m . BIL. | \EHADIRAN MENGIKUT KATEGOR! B'“"“"E G“: MASALAH | CATATAN
ELaan (%) 1(2|3|4|5|6 |78 (%)
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G. LAMPIRAN G: Borang Pemantauan SPAk Politeknik (oleh Penyelaras PA Politeknik)
Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran G yang merupakan borang pemantauan
SPAk yang perlu diisi oleh PPAP dan dipaparkan secara mingguan.

1) Klik LAMPIRAN G.

Borang SPAK

= LAMPIRAN A : Senaral Semak
Dokumen/Rekod Penasihat Akademik

= LAMPIRAN B : Borang Makdumat Pelgiar

= LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan
Berkelompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod Iswuiasalah
Pelgjar

= LAMPIRAN E : Borang Pemantauvan Sistem
Penasihatan Akadermik (oleh FA)

« LAMPIRAN F : Borang Pemanfauan Sisfem
Penasihatan Akadermik Jabafan (oleh
FPenyelaras FA Jabafan)

Pl = = = e = = e = = =

= LAMPIRAN G : Borang Pemanitauan Sisfem

—I Penasihatan Akadermik Polifelnik (oleh

Penyelaras FA FPoliteknik)

B e I~ pparpea— =

= LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistern Penasihatan Alademik
(SPAK)

2) Muat turun dokumen dengan klik pada ikon anak panah, ! r -

LAMPIRAN_G.pdf 171 C: LA

LAMPIRAN G
PoLiITSI<KMi \

MALAYSIA

BORANG PEMANTAUAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK POLITEKNIK
(diisi oleh Penyelaras Penasihat Akademik Politeknik)

JABATAN:
NAMA PENYELARAS:
- PERATUS mmm:.;u ";m BERMASALAH L PERATUS
BIL | JABATAN | " . | KEHADIRAN IEGO MASALAH | MASALAH | CATATAN

% |1 |2|3|a4|5|86 |7 |8 (%)
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H. LAMPIRAN H: Borang Penilaian SPAk

Submenu ini membenarkan muat turun Lampiran H yang merupakan borang penilaian
keberkesanan SPAK yang perlu diisi oleh para pelajar pada setiap hujung semester
pengajian. Borang ini untuk menilai keseluruhan pelaksanaan SPAK di politeknik.

1) Klik LAMPIRAN H.

ol
— "
!

Borang SPAK

LAMPIRAN A : Senarai Semak

Dokumen/Rekod Penasihat Akademik

LAMPIRAN B : Borang Malkumat Pelajar

LAMPIRAN C : Borang Perfemuan Mingguan

Berkelompok

LAMPIRAN D : Borang Rekod Iswildasalah

Pelajar

LAMPIRAN E : Borang Femantauan Sistem

Penasihatan Akadermik (oleh FA)

LAMPIRAN F : Borang Pemanfauan Sisfen

Penasihatan Akadermik Jabafan (oleh
Pemnyelaras PA Jabalamn)

LAMPIRAN G : Borang Pemantauan Sistem

Penasihatan Akadermik Polifelnik (oleh
Pernyelaras PA Politeknik)
— e o o

LAMPIRAN H : Boramg Penilaiarn

Keberkesanan Sistermn Penasifatan Akademik
(SE

2) Muat turun dokumen dengan klik pada ikon anak panah, !

LAMPIRAN_H.pdf

PROGRAM

Sepanjang 6 bulan Ini,
Secara bersemuka:
Melalui telefon:
Melalui media sosial:

BORANG PENILAIAN
KEBERKESANAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAK)

SESI:

berapa kali anda telah berjumpa dengan PA anda:

Tidak pemah 1-4 §5-9 10-14
Tidak pemah 1-4 5-9 10-14
Tidak pemnah 1-4 5-9 10-14

Lebih dari 15 kali
Lebih dari 15 kali
Lebih dari 15 kali

Arahan:
Sila bulatkan pada ru
politeknik anda.

iang yang berkenaan bagi menilai Sistem Penasihatan Akademik (SPAk)

Sangat Tidak

Setuju

Sederhana

. Saya sangat memerlukan PA sepanjang pengajian saya di politeknik.

. PAmemperurtukkan waktu untuk temujanji bersama saya.

w | o | Tidak Setuju

sesi pertemuan.

. PAmenerangkan kepada saya dengan jelas objekdif dan aktiviti yang ingin dicapai pada setiap

r
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3.0

PENASIHAT AKADEMIK

Kategori PENASIHAT AKADEMIK terdiri daripada ENAM (6) menu iaitu Penasihatan
Akademik, Perjumpaan Mingguan, Pendaftaran Kursus, Kehadiran Kursus, Peperiksaan
dan Semakan Aduan. Kategori ini membolehkan PA mengemaskini, menyelaras dan
menyemak data pelajar seperti pertemuan mingguan, pendaftaran kursus dan penilaian
keberkesanan SPAk. Menu ini digunakan sepenuhnya oleh PA namun boleh juga dicapai oleh
PPAJ dan PPAP.

Menu Penasihatan Akademik

umum

PENASIHAT AKADEMIK

PENTADBIR

Semakan Penasihat Akademik

= Carian Pelajar (Individu)
= Carian Kelas Mengikut PA

Aduan

= Aduan Kepada PA
= Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

= Buku Panduan Sistem Penasihatan

Akademik (SPAK) Edisi 2016

= Modul Inspirasi Diri (MinD) Edliisi 2076

Borang SPAK

= LAMPIRAN A : Senarai Semak

DokumernvRekod Penasihat Akademik

= LAMPIRAN B : Borang Makiumat Pelajar

= LAMPIRAN C : Borang Pertemuan Mingguan

Berkelompok

= LAMPIRAN D : Borang Rekod lswi\fasalah

Pelajar

= LAMPIRAN E : Borang Femantauan Sistem

Penasihiatan Akademik (oleh PA)

= LAMPIRAN F : Borang Pemantauan Sisfem

Penasihatan Akademik Jabafan (oleh
Penyelaras PA Jabatan)

= LAMPIRAN G : Borang Pemanfauan Sistem

Penasihatan Akademik Polifeknik (oleh
Penyelaras FA Foliteknik)

= LAMPIRAN H : Borang Penilaian

Keberkesanan Sistern Penasihatan Akadermik
(SPAK)

r
|
|
|
|
|
|
|
|
I .
|
|
|
|
|
|
|
|
I

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

= Semakan Pelajar di bawah PA
= Maklumat Pelajar

= Borang Maklumat Ibubapa Pelajar
* Penilaian Keberkesanan Sistem

= Reset Kata Laluan Pelajar

= Borang Pertemuan Mingguan

= Kemaskini Kehadiran
= Kemaskini Masalah Pelajar

= Semakan Pendaftaran Kursus
= Semakan Pendafitaran Keseluruhan

= Semakan Jumlah Jam Kredit

= Semakan Kehadiran Kursus

= Keputusan Peperiksaan Pelajar
= Keputusan Peperiksaan Keseluruhan

Penasihatan Akademik

Penasihatan Akademik (SPAK)

Perjumpaan Mingguan

Berkelompok

Laporan Pemantauan SPAK

Pendaftaran Kursus

Kursus

Kehadiran Kursus

Peperiksaan

Pelajar

Semakan Aduan
Semak Aduan

-—ee e o o mm = o= o)

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

= Set Penyelaras

* Kemaskini PA sesi Baru

= Set Sesi

= Daftar Minggu Pengajian

= Batal Pelajar di bawah PA

= Semak Maklumat Pelajar Individu

= Semak Maklumat Pelajar Ikut Kelas

= Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
= Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

= Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAK

Penilaian Keberkesanan SPAK

= Semakan Mengikut PA
= Laporan Penilaian Keberkesanan SPAK

{Laporan Mengikut Jabatan)

= Laporan Penilaian Keberkesanan SPAK

{Skor MIN Mengikut ltem)
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Carta Alir Proses Modul iPAd bagi Penasihat Akademik (PA)

Carta Alir Catatan
Mula
> Pilih Pelajar di bawah PA Hanya bagi pelajar
(pastikan pelajar telah daftar pengajian) semester 1 sahaja

Semakan Pelajar
di bawah PA

Jika ada sebarang perubahan
(contoh alamat dan
nombor telefon)

Kemaskini Maklumat Pelajar &
Kemaskini Borang Maklumat Ibubapa Pelajar

\ 4

Pelajar mendaftar kursus di Modul iDaftar

y

Melengkapkan Borang Semasa sesi
Pertemuan Mingguan Berkelompok pertemuan PA

Y

Kemaskini Kehadiran
Kemaskini Masalah Pelajar (jika ada)
Semak Aduan (jika ada)

Setiap kali selepas
pertemuan PA

\ 4

Menyemak Laporan Pemantauan SPAk

Y

Memantau Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK) oleh pelajar

* Carta alir di atas adalah berdasarkan fungsi pada Modul iPAd SPMP.
* Perkataan yang di’bold” adalah nama pautan menu/ submenu modul.
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3.1 Penasihatan Akademik
Menu ini membolehkan PA memilih dan menyemak pelajar seliaannya, mengemaskini maklumat
pelajar, menyelaras penilaian keberkesanan SPAK serta reset kata laluan pelajar.

PENASIHAT AKADEMIK

Penasihatan Akademik

= Pilinh Pelajar di bawah PA
= Pilin Pelajar di bawah PA Kedua

Semakan Pelajar di bawah PA
Maklumat Pelajar

Borang Maklumat Ibubapa Pelajar
Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik { SPAK)

= Resei Kata Laluan Pelajar
ke e e e e e e e o = .
Perjumpaan Mingguan

= Borang Pertemuan Mingguan
Berkelompok

= Kemaskini Kehadiran

= Kemaskini Masalah Pelajar

= Laporan Pemantauan SPAk

C=—====1
b o o o owm

Pendaftaran Kursus

= Semakan Pendaftaran Kursus

= Semakan Pendaftaran Keseluruhamn
Kursus

= Semakan Jumilah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
= Semakan Kehadiran Kursus

Peperiksaan

= Keputusan Peperiksaan Pelajar
= Keputusan Peperiksaan Keseluruhan
Pelajar

Semakan Aduan
- Semak Aduan

A. Pilih Pelajar di bawah PA

Submenu ini membolehkan PA memilih sendiri pelajarnya melalui senarai pelajar mengikut
kelas di jabatan masing-masing.

1) Kilik Pilih Pelajar di bawah PA.

PENASIHAT AKADEMIK

Penasihatan Akademik
— e o Em mm omEm o mem

—r = Pilih Pelajar di bawah PA
=

it Peh ST PEWAT P AT e —— -

| "L

= Semakan Pelajar di bawah PA

= Maklumat Pelajar

= Borang Maklumat Ibubapa Pelajar

= Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK)

= Reset Kata Laluan Pelajar

2) Pastikan Sesi yang dipilih adalah sesi semasa. Kemudian klik pada nama kelas dari
senarai kelas di paparan.

— — —_
Pilih Pelajar Di bawah Penasihat Akademik
Jabatan P
o
Sila Pilih Sesi :[JUN 2016 | I <
Y
[ e e e e e e e == = = = = = —
DAT1A DATIE DATIC DATID DAT2A DATZE DAT2C DATZA DATZE DAT3C I
DAT4A DAT4B DATAC DAT4D DATSA DATSEB DATSC DATSD DATEA DATEE
DATEC DATED DIN1A DINZA DPFM1A DPM1E DPM1C DPM2A DPM2E DPM2C I
DPM2A DPMIB DPM3C DPMAA DPM4B DPFMAC DPMSA DPMSB DFPMSEC DPMBA
DPMEE DPMEC DPMED DPR1A DFR1E DPR2A DPFR2ZBE DPR2A DPR2E DPR4A I
DPR4B DPR5A DPFR5B DPREA
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3) Klik pada kotak di lajur Pilih untuk memilih pelajar [Peringatan: PA hanya boleh memilih
pelajar yang masih belum mempunyai PA sahaja. Sekiranya terdapat PA yang salah
memilih pelajar, PA tersebut perlu melepaskan pelajar berkenaan terlebih dahulu dengan

klik pada lajur Batal]. /
KELAS SEMASA : DAT1A | JP r — s s . 1’
BIL HO. PEND. NHAMA I PILIH BATAL I PA
1 D4DAT16 SOFEA BINTI SABRI I o ‘-‘AN AZILAH BT WAN YUNUS
2 D4DAT16 D ALIF ASHRAF BIM MD AZMI I o ‘-‘AN AZILAH BT WAN YUNUS
3 D4DAT16 ADLA SHAHIRA BINTI YASIR I o l‘AN AZILAH BT WAN YUNUS
4. D4DAT16 D& BINTI IBRAHIM I o \I-‘AN AZILAH BT WAN YUNUS
i
L D4DAT16 IZZATI BINTI JUSOH I o WAN AZILAH BT WAN YUNUS
'l 1
|

4) Klik butang Simpan di bahagian bawah senarai pelajar.
ATIQAH BINTI NEK ANUAR o WAN AZILAH BT WAN YUNUS

45 D4DAT16

48 D4DAT16! BELLA BINTI MOHD NOOR WAN AZILAH BT WAN YUNLUS

47. D4DAT16 D RAMZI BIN ROZALI WAN AZILAH BT WAN YUNUS

43 D4DAT16 D DANISH SYUKRI BIN AZMI WAN AZILAH BT WAN YUNUS

LS RENN NLSE BCS

40 D4DAT16! N BINTI MAT RAZMI WAN AZILAH BT WAN YUNLUS

I | smPan !4_
L

= = =
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B. Pilih Pelajar di bawah PA Kedua
Submenu ini membolehkan PA kedua sama ada dari jabatan yang sama atau jabatan lain
memilih sendiri pelajar di bawah seliaannya melalui senarai pelajar mengikut kelas di
jabatan. Kebiasaanya PA kedua diwujudkan jika terdapat isu seperti bilangan pelajar yang
ramai, pensyarah bercuti dan sebagainya.

1) Kilik Pilih Pelajar di bawah PA Kedua.

PENASIHAT AKADEMIK

Penasihatan Akademik
mam Pk Fldoj b idid v Fobe e s s s g

_>r = Pilih Pelajar di bawah PA Kedua J

Semakan Pelajar di bawah PA
Maklumat Pelajar

Borang Maklumat Ibubapa Pelajar
Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK)

= Reset Kata Laluan Pelajar

2) Langkah seterusnya sama seperti di submenu di 3.1 (A) Pilih Pelajar di bawah PA.

C. Semakan Pelajar di bawah PA
Submenu ini membolehkan PA menyemak status pengajian pelajar seliaannya.

1) Klik Semakan Pelajar di bawah PA.

PENASIHAT AKADEMIK

FPenasihatan Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA Kedua
—-—a o o o o e e e e . e
_>r = Semakan Pelajar di bawah PA B
— IR PR T = e e e om—
= Borang Maklumat Ibubapa Pelajar

= Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK)

= Reset Kata Laluan Pelajar

2) Paparan di bawah menunjukkan status pengajian setiap pelajar seperti Aktif, Tangguh
dan Berhenti.
Semakan Pelajar Di bawah Penasihat Akademik

Jabatan CJP

Sila Filih Sesi : JUN 2015 -

ANDA PENASIHAT AKADEMIK KELAS

BIL HO. PEND. HAMA KELAS STATUS
. 04D UDIM BIN ABDUL SATAR DAT1C BERHENMTI
Z 04D Y AIMAN BIN WAN HASAN DAT2C AKTIF
= 04D BIN MOHAMAD DAT2C AKTIF
4. 04D ZAKUAN DATZC AKTIF
5. 04D AD FAHANIS HAKIMI BIN KU RAZALI DAT2C AKTIF
a8 04D 4 BINTI ABDUL HALIM DATZC AKTIF
e 04D ZATI BINTI MAT YAKI DAT2C AKTIF
8. 04D TEEY BINTI MOHD ZUkKI DAT2C TANGGUH
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D. Maklumat Pelajar

Submenu ini membolehkan PA menyemak maklumat setiap pelajar iaitu Kehadiran,
Pendaftaran, Peperiksaan, Statistik, Status HHP dan Penasihat Akademik. Maklumat Pelajar
ini dibahagikan kepada tab-tab seperti berikut:

Tab Maklumat
Kehadiran Ketidakhadiran kursus pelajar
Pendaftaran Pendaftaran kursus pelajar setiap semester
Peperiksaan Keputusan peperiksaan pelajar setiap semester
Statistik Statistik pencapaian kursus keseluruhan pelajar mengikut kelas
Status HHP Status pengajian pelajar di politeknik termasuk PNM dan HPNM

Pen. Akademik

Penasihat akademik pelajar setiap semester

1)

2)

Klik Maklumat Pelajar.

———

PENASIHAT AKADEMIK

Penasihatan Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

e SaEnakkan Halahas disBav bde s o= = o

Maklumat Pelajar

- Aot Ma M T I TS a P P AT ja e — -

= Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK)

= Reset Kata Laluan Pelajar

Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat Akademik 2. Katakan klik
Penasihat Akademik 1.

Sesi Semasa : JUN 2016

| Uama iPAd | Utama SPMP | Logout |

b
Penasihat Akad
b e mm
Penasihat Akademik 2

—
ik 1
—

[P
|

3) Klik pada nombor pendaftaran pelajar dan klik setiap tab untuk Butiran Perincian yang
berkenaan.
MAKLUMAT PELAJAR
Senarai Semua Pelajar:
e e e Lo A EVAI
07DTK15F1001 . 7D
e e e e D e Y Pt
O 070TK15F1002 é Alams LIKAS
KOTA
O 07DTK15F1003 No HP -0 in Talafan - 28674200
O 07DTK15F 1004
O Butiran Perincian:
DTS = (I KEHADIRAN | [ PENDAFTARAN | | PEPERTKSAAN | \ STATISTIK | \ STATUS HHP | | PEN AKADEMIK |
O 07DTK15F1006 e
O 07DTK15F1006 -
O 07DTK15F1009 DBM1013 ENGINEERING MATHEMATICS 1 30 NAJWA SHAHIDA BINTI MOHAMAD
O 070TKA5E1011 DBS1012  ENGINEERING SCIENCE 20 ERNIE SUZANA BINTI MAHSUM
DEE1012  MEASUREMENT 20 NURAIN BINTI MOHAMAD IZZUAN WONG
O 07DTK15F1012 DETI013 ELECTRICAL TECHNOLOGY 30 NUR FARAHDIBA BINTI ZULKEFLE
O 070TKI5F1013 DET1022 ELECTRICAL WIRING 20 ASMADIBIN LAMIT
DRX1000  ASAS UNIT BERUNIFORM 00  MOHD ANWAR BIN MOHD YASIN
O o7oTR15F1014 DUB1012  PENGAJIAN MALAYSIA 20 CHRISTABEL POISOL
O 07DTKA5F1015 DUE1012  COMMUNICATIVE ENGLISH 1 20 SITIAZNAH BINTI JAPILIN
DUW1D12  OCCUPATIONAL, SAFETY AND HEALTH 20 ASMADIBIN LAMIT
® oI - JumiahJamKredit: 180
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E. Borang Maklumat Ibubapa Pelajar
Submenu ini memapar dan mencetak Borang Maklumat Ibubapa Pelajar untuk pengisian
secara manual oleh pelajar. Maklumat tersebut akan disimpan dalam fail pelajar sebagai
rujukan.

1) Klik Borang Maklumat Ibubapa Pelajar.

PENASIHAT AKADEMIK

Fenasihatan AkKademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

= Semakan Pelajar di bawah PA
e MEK SO e A — o - - - -

_>r = Borang Maklumat Ibubapa Pelajar y
= DSMa™M KEDe e sIMan™SisSh = = =

Penasihatan Akademik (SPAK)
= Reset Kata Laluan Pelajar

2) Lampiran ini perlu dicetak dan diisi oleh pelajar pada ruangan Bapa dan Ibu untuk rekod
PA.

MAKLUMAT IBUBAPA PELAJAR
Jabatan »
Sesi BETE -
BIL NAMA PELAJAR PENJAGA BAPA 18U
MOHAM: R Nama Nama
No KP:§ JATIC) U U
" NoHP: 0 5987 ROHAM { mr mr
LOT 284, 1 KA Lanas Kelulusan Kelulusan
16450, KI : :
LB Pekerjaan : Pekerjaan :
WAN MU AN R sy
flajasy plr=e WANH 1 SMAL Unmur Umur
2 o 1 22 NO 73 AMPUNG
el SATHLEELE BARU K BANG Kelulusan : Kelulusan :
16040, W
FELAE Pekerjaan Pekerjaan
MOHAM; Nama Nama
No KP: & JATZC )
NoHP 0 ig28 MOHA! ] Umur Umur
3. 3064, TAN AH MERAH KELANTAN, 3064 TAMAN | 3064 T DAH, JALAN
INDAH, JL LANTAN BANGG Kelulusan : Kelulusan :
17500, TAnAn morean
KELANTAN Pekerjaan : Pekeriaan :
R Nama Nama.
ol LaEE ZAKUY 3 Unmur Umur
4. o tm o) [o=s DAZE RIS , KLINIK
DIAZARI AN JELI, 17600, JELI, KELANTAN, 0 0
PERGIC Kelulusan Kelulusan
17600, JE
KELANTAN
SRR R
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F. Penilaian Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik (SPAK)
Submenu ini membolehkan PA memantau pelaksanaan Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK) oleh pelajar. PA boleh menyemak status pelajar sama ada
telah atau belum membuat penilaian tersebut.

1) Kilik Penilaian Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik (SPAK).

PENASIHAT AKADEMIK

Fenasihatan AkKademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

Semakan Pelajar di bawah PA
Maklumat Pelajar
ri= Barads MaklussatdbUhapadie |Gk e - -
——) = Penilaian Keberkesanan Sistem I
P Penasihatan Akademik EPA_R;
— o m—m— —

= Reset Kata Laluan Pelajar

2) Paparan di bawah menunjukkan Statistik Pelajar Membuat Penilaian dan jumlah
dapatan bagi setiap item penilaian. Klik untuk Semak PELAJAR untuk menyemak
status pelajar.

Sila Pilih Sesi :[JunN 2018 v |

STATISTIK PELAJAR MEMBUAT PEMILAIAN

Telah Membuat Penilaian ] |
Belum Membuat Penilaian |
o] o] Pl Oagig mem . — — g
|l Kiik untuk Semak PELAJAR | —

PENILAIAN KEBERKE SANAN SISTEM PENASIHAT AKADEMIK { SPAK)

Sepanjang 6 Bulan lepas berapa kali anda begiumpa dengan Penasihat Akademik Anda

Tidak Pemah 1-4 5-9 10-14 Lebih dari 15 kali
Perjumpaan Secara Bersemuka
Melalui Telefon
Melalui Media Sosial

Please complete this inventory by tick the appropriate rating

5- Sangat Setuju

4 - Setuju

3 - Sederhana

2 - Tidak Bersetuju

1- Sangat Tidak Bersetuju

ARAHAN 1 2 3 4 5
Sila tanda pada ruangan berkenaan bagi menilai Sistem Penasihatan Akademik (SPAK) politeknik anda

1 Saya sangat memerlukan PA sepanjang pengajian saya di Politeknik.

2 FA memperuntukkan waktu temujanji bersama saya.

FA menerangkan kepada saya dengan jelas objektif dan aktiviti yang ingin dicapai pada setiap sesi
3 pertemuan.
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3) Paparan Semakan Pelajar Membuat Penilaian SPAk menunjukkan Status setiap
pelajar. Ini dapat membantu PA mengenalpasti pelajar yang masih belum membuat
penilaian bagi tindakan selanjutnya.

Semakan Pelajar Membuat Penilaian SPAkK
Jahatan JP
Sesi :JUN 2016
BIL NO. PEND. NAMA KELAS STATUS
i D4DATA! ! MAD AIMAN BIN VBN HASAN DAT2C
2. 04DATH! ARIS BIN MOHAMAD DAT2C
3. D4DAT1! BIN ZAKUAN DAT2C
4. 04DATT A4MAD FAHANIS HAKIMI BIN KU RAZAL| DAT2C
5. O4DATH! IRAH BINTI ABDUL HALIM DAT2C
8. D4DATIL, coun ot o os e cAH [ZZAT] BINTI MAT YAKI DAT2C

G. Reset Kata Laluan Pelajar
Submenu ini membolehkan PA menetapkan semula kata laluan akaun SPMP jika pelajar
terlupa kata laluan yang telah diubah.

1) Klik Reset Kata Laluan Pelajar.

PENASIHAT AKADEMIK

Penasihatan Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

Semakan Pelajar di bawah PA
Maklumat Pelajar

Borang Maklumat Ibubapa Pelajar
Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK)

—r = Reset Kata Laluan Pelajar L
s e e e e e e ]

2) Kilik pada kotak di lajur Pilih bagi pelajar yang berkenaan.

Sila Pilih Sesi - |DISEMBER 2018 ¥ /

g —
L]

BIL HO. PEND. | MAMA I PA

|

1. 04DAT1! MAD AIMAN BIM VBN HASAM I IBITI MNCOOR BINTI ABDULLAH
-
|

2. 04DATT 4RIS BIN MOHAMAD ISITI NOOR BINTI ABDULLAH
L
|

3. 04DAT1 | BIN ZAKUAN ISITI NOOR BINTI ABDULLAH
[ |
L]

4. 04DAT1! HAMAD FAHANIS HAKIMI BIN KU F!A.ZALII ISITI NOOR BINTI ABDULLAH
| |

5. 04DAT1! : IRA&H BINTI ABDUL HALIM 1 ISITI NOOR BINTI ABDULLAH
— e =

3) Klik butang Reset Kata Laluan Pelajar di bahagian bawah senarai pelajar.

RESET KATA LALUAN PELAJAR
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4) Mesej notifikasi ‘Data telah dikemaskini’ akan dipaparkan. Kata laluan yang direset
akan kembali kepada kata laluan asal iaitu nombor pendaftaran pelajar. Klik OK untuk
menutup mesej tersebut.

/Q Data telah dikemaskini. Harap Maklum

5) Kotak pada lajur Pilih setiap pelajar menunjukkan warna tertentu. Warna ungu
bermaksud pelajar belum pernah menukar kata laluan manakala warna hijau
menunjukkan pelajar telah menukar kata laluan. Pelajar adalah dikehendaki menukar
kata laluan asal bagi tujuan keselamatan maklumat. __ —

Bl | wo.penD. | NAMA L PA
’ |
1. | oo JTRI BINTI AROHIN (] | [JroHD ANWAR BIN MOHD YASIN
]
2 | oo I AVIRUDIN : liokp Anwar BIN MoHD YaSIN
3 | oo TMOHNUR ioHD AnwAR BIN MOHD YASIN
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3.2 Perjumpaan Mingguan
Menu ini membolehkan PA merekod dan mengemaskini kehadiran, ringkasan aktiviti/ refleksi
dan masalah pelajar di bawah seliaan PA. Perjumpaan pelajar adalah secara mingguan
sebagaimana penetapan dalam jadual waktu. Capaian bawah menu ini ialah borang pertemuan,
pengemaskinian kehadiran dan masalah pelajar serta laporan pertemuan mingguan.

PENASIHAT AKADEMIK

FPenasihatan Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

= Semakan Pelajar di bawah PA

= Maklumat Pelajar

= Borang Maklumat Ibubapa Pelajar

= Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik { SPAK)

= Reset Kata Laluan Pelajar

e o o e e e e e e e e .
I Perjumpaan Mingguan

= Borang Pertemuan Mingguan

—I Berkelompok

= Kemaskini Kehadiran
I = Kemaskini Masalah Pelajar
= Laporan Pemantauan SPAk

- o o o o o o Em Em o
Pendaftaran Kursus

= Semakan Pendafiaran Kursus
= Semakan Pendafiaran Keseluruhan

| I —

Kursus
= Semakan Jumilah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
= Semakan Kehadiran Kursus

Peperiksaan

= Keputusan Peperiksaan Pelajar
= Keputusan Peperiksaan Keseluruhan
Pelajar

Semakan Aduan
= Semak Aduan

A. Borang Pertemuan Mingguan Berkelompok
Submenu ini membolehkan PA mencapai Lampiran C dari Buku Panduan SPAK. Lampiran
ini secara automatik akan memaparkan nama pelajar, kelas dan nama PA. PA hanya perlu
mencetak lampiran ini untuk digunakan semasa pertemuan dengan semua pelajar. Borang
ini memerlukan PA mencatat kehadiran, ringkasan aktiviti/ refleksi dan masalah/ isu pelajar
secara manual.

1) Klik Borang Pertemuan Mingguan Berkelompok.

Perjumpaan Mingguan

> |.--_Bor;|gﬁar1;nu;hﬂmggan_ -=r I
Berkelompok [y
=T T KdMasRhi Reh3Tir _—_—————

= Kemaskini Masalah Pelajar
» Laporan Pemantauan SPAK
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2) Pilih Sesi semasa.
LAMPIRAN C - Borang Kehadiran Pertemuan Berkelompok

Jabatan LJP

[ == == =
Sila Pilih Sesi - JUN 2016 v g C—
_—— = =

ANDA PENASIHAT AKADEMIK KELAS

BIL NO. PEND. HNAMA KELAS STATUS
1. 04DAT I HAFIZUDIN BIN ABDUL SATAR DAT1C BERHENTI
2 04DAT WMMAD AIMAN BIN WAN HASAN DAT2C AKTIF
3. 04DAT FARIS BIN MOHAMAD DAT2C AKTIF
4. 04DAT Q BIN ZAKUAN DAT2C AKTIF
5. 04DAT ] JHAMAD FAHANIS HAKIMI BIN KU RAZALI DAT2C AKTIF

[

3) Klik butang Cetak di bahagian bawah senarai nama pelajar.

35. 04DAT HAFIZUDIN BIN NORHISAM DATZ2C BERHENTI
36. 04DAT A ALYA BINTI ARIF ABDUL HAKIM DAT2C AKTIF
ar. 04DAT FIRDAUS BIN MAT GHAZALI DAT2C AKTIF
38. 04DAT | Tl HASHIM DATZ2C AKTIF

|

i @ CETAKEI

4) Senarai nama pelajar, kelas dan nama PA dipaparkan secara automatik. Klik kanan pada
borang dan klik Print untuk mencetak.

Back Alt+Left A

Reload Ctrl+R

b O™ e mm mm m

I Print... Ctrl+P 14_

. . s s s e o o

Translate to English

5) Paparan di bawah menunjukkan borang berkenaan untuk cetakan.

O/ EA0E = 20nE

— O =I1<Iil=<

B RANMS FERTEMUAN MIRG QUAN EBEERFELOMPOR

HAMA, P 1 ST MO R BN T ABDULLAH
PROGRAM/ KELAS D DATEC, DATIC,
TARIKH :

SUMLAH HEHA DIRAMN

Bl Mama Ho Pand. ‘ﬂﬂ- . :—htnﬁ:'-—-:: b
1 i O F el SalATT T e
2 AR (=T 5 e O 11
E (= WaArd A SAN L2 1= &
4 AT [T -2 TEn) ]
- [ "]
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B. Kemaskini Kehadiran
Submenu ini membolehkan PA merekodkan kehadiran, ringkasan aktiviti/ refleksi serta
masalah pelajar semasa sesi pertemuan mingguan. Maklumat yang dimasukkan adalah
berdasarkan borang pertemuan mingguan berkelompok yang telah diisi secara manual
sebelum ini.

Submenu ini juga membenarkan PA untuk memapar dan menyemak peratus pemantauan
pertemuan yang dilaksanakan secara mingguan. Modul iPAd menetapkan DUA (2) kali
pemantauan (pemantauan ke-1 pada Minggu ke-8 P&P dan pemantauan ke-2 pada Minggu
ke-14 P&P) yang boleh dibuat namun bergantung pada pelaksanaan di politeknik.

Maklumat bagi submenu Kemaskini Kehadiran dan submenu Kemaskini Masalah Pelajar
adalah menggunapakai Lampiran C — Borang Pertemuan Mingguan Berkelompok.

* langkah dalam submenu ini menggunakan contoh peratus perjumpaan PA Minggu ke-8.
* bagi pengiraan peratus perjumpaan PA Minggu ke-14 adalah sama seperti Minggu ke-8.

1) Klik Kemaskini Kehadiran.

Perjumpaan Mingguan

* Borang Pertemuan Mingguan

e e -

= Kemaskini Kehadiran [,
' T KdMaskhi MasTah Peldar — — — =

= Laporan Pemantauan SPAK

[l |

2) Pilih Sesi semasa.

PEMANTAUAN KEHADIRAN MINGGUAN PELAJAR

sila Pilih Sesi I -[JUN 2016 ~] <

3) Kilik ikon L= bagi memilih Tarikh pertemuan dan Masa (tempoh pertemuan) dalam jam.

PEMANTAUAN KEHADIRAN MINGGUAN PELAJAR

Sila Pilih Sesi [JUN 2018 v] lAugust V| [2016 v|
1 2 3 4 5|86 7
8 9 10 11 12 (13 14
5] 16 17 18 19 20 |21

PROSES PEMANTAUAN PERTEMUAN MINGGUAN SE 51 JUN 20/

Minggu 2 B Peratus Kehadiran Pertemuan Ming 22 23 24 25 26 2728
Minggu 14 B Peratus Kehadiran Pertemuan Ming 20 30 31
< X
SESI: JuNzpig T oo R — e ——
SILA PILIH TARIKH : 15/08/2016 E Masa: [N Jam

-—
|| Tarikh Terakhir Kemaskini Data Ketidakhadiran ialah pada : 25-’0 3!201 6
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4) Klik pada kotak di lajur Klik bagi pelajar yang tidak hadir semasa sesi pertemuan.

SILA FILIH PELAJAR DAN TEKAN BUTANG SIMPAN

GAMBAR

NO PEND

JABATAN

. 04DAT" 72| War 4 WAN HASAN DAT2C JP I
o |
- |
2 O4DAT g ok MAD DAT2C JP I |:|
' - ! 23062016 - 1jam | Kik Untuk Batal
|
5) Klik butang Simpan di bahagian bawah senarai nama.
-~
a0 - D4DAT1 15 | NUF RIF ABDUL HAKIM DATZ2C JP |:|
A
-~
31 gl D4DAT1 17 | MOH T GHAZALI DATZ2C JP |:|
T
-~
3z ey D4DAT 21 HA) | HASHIM DAT2C JP |:|
e

A

e

SIMPAN

l‘
—-— -

PROSES PEMANTAUAN PERTEMUAN MINGGUAN SESIJUN 2016
Minggu & B Peratus Kehadiran Pertemuan Mingguan {Minggu 8)

Minggu 14 B Peratus Kehadiran Pertemuan Mingguan {(Minggu 14)

6) Klik Minggu 8 atau Minggu 14 untuk pengiraan peratus kehadiran

pertemuan PA kali ke-

1 atau ke-2. Katakan pilih Minggu 8.

PROSES PEMANTAUAN PERTEMUAN MINGGUAN SESI JUN 2016
. . -

28 D4DAT1E ! " 13/07/2016 - 1 jam i:IT:| Kk Uintuk Bafal DAT2C JP 1
hd 2EA0B2096 - 1 jam [ e Uitk 2atar

20 : D4DAT1E | w0t HE SULAIMAN DAT2C JP (|

30 : D4DAT1E i| nuR 1| ARIF ABDUL HAKIM DAT2C JP 1

3. : D4DAT1E | mc M MAT GHAZALI DAT2C JP (]

3z : D4DAT1E HAWY TI HASHIM DAT2C JP 1

SIMPAN

Minggu & B Peratus Kehadiran Pertemuan Mingguan (Minggu &) P
Minggu 14 B Peratus Kehadiran Pertemuan Mingguan {Minggu 14}J -
— - O S S S S S s s s .
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7) Pilih paparan untuk Semua Pelajar atau Pilih Pelajar. Katakan pilih Semua Pelajar.

Peratus Kehadiran Pertemuan Mingguan Minggu ke-8

Sesi Semasa sJUN 2018
Pensyarah - SITI NOOR BINTI ABDULLAH

— aam =
SILA PILIH

P
) semua Pelajar <

O Pilih Pelajar
h —-— . -

8) Kilik ikon L= untuk menetapkan Tarikh Awal bagi Minggu 1 P&P dan Tarikh Akhir untuk
Minggu 8 P&P serta masukkan Jumlah Masa Pertemuan dalam jam. Kemudian klik
butang Papar/ Semak.

Peratus Kehadiran Pertemuan Mingguan Minggu ke-8

Sesi Semasa cJUN 2018
Pensyarah - 5ITI NOOR BINTI ABDULLAH
SILA PILIH

@ Semua Pelajar

O Filih Pelajar

Sila Lengkapkan Makluman Dibawah -

SILA PILIH TARIKH AWAL : 2?}'[}5;'2[}16 E' Iﬁnggu 1 - 189/06/2016
SILA PILIH TARIKH AKHIR : 9,."[}8,!'2[}16 El IMlnggu 2 - 18/08/2016

Jam

Jumiah Masa Pertemuan : Sy | L TR T, !errr‘ ula Minggu Pertama Hingga Minggu ke 5]

—_— . oy

Papar/Semak I :

9) Paparan di bawah menunjukkan Peratus Kehadiran Pelajar pada sesi pertemuan PA
bagi Minggu 1 P&P sehingga Minggu 8 P&P.

Sila Lengkapkan Makluman Dibawah :

SILA PILIH TARIKH AWAL : 27/06/2016 | Minggu 1- 19/06/2016
SILA PILIH TARIKH AKHIR : 19/08/2016 E| Minggu & - 18/08/2016

[Jumiah Jam Pertemuan Bermula Minggu Pertama Hingga Minggu ke B]

Papar/ Semak /

Jumlah Masa Pertemuan :

=

1 DAT2C 04DAT15F AMMAD AIMAN BIN WAN HASAN 8/8 100 % I
I 2 DAT2C 04DAT15F 2 FARIS BIN MOHAMAD e B7.5% I
3 DAT2C 04DAT15F ZIQ BIM ZAKUAN 8/8 100 %
I 4 DAT2C 04DATISF VOHAMAD FAHAMIS HAKIMI BIM KU RAZALI B/B 100 % I
5 DAT2C 04DAT1SF AMIRAH BINTI ABDUL HALIM B/B 100 %
e ————————————————=
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10) Klik butang Cetakan Semua untuk paparan keseluruhan kehadiran pertemuan pelajar.

27 DAT2C :I4DAT1=E"“" wus SVAYIDA MABILA BINTI AZHAN g/e 100 %
28 DAT2C 04DAT1! JASRI ZAKARIA 7/8 87.5 %
20 DAT2C 04DAT1 2 FARIS BIM CHE SULAIMAN g/s 100 %
30 DaT2C 04DAT1! SHA ALYA BINTI ARIF ABDUL HaKIM 8/8 100 %
31 DAT2C 04DAT1 2 FIRDAUS BIM MAT GHAZALI g/s 100 %
32 DAT2C 04DATIbrz1 20 ravvara ol NTI HASHIM 8/8 100 %

e |

Cetakan Semua |‘—
L — — — —-—

% Cetakan < B0%

B Menu Kemaskini Kehadiran

11) Paparan Laporan Pemantauan Kehadiran Pertemuan Minggu 8 untuk rekod PA.

podTenK

LAPORAN PEMANTAUAN KEHADIRAN PERTEMUAN MINGELAN MINGGL 8
TEN PEMSTRATAN AN
( 1906005 - 3081
Joeci Semasa SJIN 016

1 MDNTES AN EDN AN RASAN [Lr ¥ ik 5%
1 MDNTES WOAMD [Lr ¥ ik 5%
3 MDNTES U] [Lr ¥ ik 5%
4 MDNTES AHANTS HAVIME EIN KU RAZALL [Lr ¥ LG W%
5 (HDHTIS o [ee— L) DATX » LY ms

12) Bagi cetakan peratus pertemuan kurang dari 80%, klik butang Cetakan <80%.

28 DAT2C 04DAT1 BASRI ZAKARIA Tie 87.5 %
20 DAT2C 04DAT1 D FARIS BIMN CHE SULAIMAN B/B 100 %
30 DAT2C 04DAT1 ISHA ALYA BINTI ARIF ABDUL HAKIM B/8 100 %
31 DAT2C 04DAT1 D FIRDAUS BIN MAT GHAZALI B/8 100 %
32 DAT2C 04DATI.. .. e eeee - SINITI HASHIM B/8 100 %

Cetakan Semua

____'I

% Cetakan < B0% l—

13) Paparan Pemantauan Kehadiran Pertemuan Minggu 8 - Kehadiran Kurang 80%
untuk rekod PA. Di bawah menunjukkan kelas yang tidak mempunyai kehadiran pelajar
kurang 80%.

POCITERNK

LLAPORAN PEMANTAUAN KEHADIRAN PERTEMUAN MINGGUAN MINGGU 8

KEHAATIRAN URANG 6%
SSTEM PENASHATAN AKADEMIK
{ 16/06/2016 - 18/08/2016 )
oes semasa B
Jrama SITTNDOR BINTLASDULLAH
1 oaumis ) e » b -I

Tarcatangan Presat it
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C. Kemaskini Masalah Pelajar
Submenu ini membolehkan PA merekodkan masalah atau isu pelajar berdasarkan dapatan
daripada sesi pertemuan mingguan berkelompok. Masalah ini dikategorikan kepada LAPAN
(8) petunjuk iaitu Akademik, Kehadiran, Keluarga, Kesihatan, Kewangan, Sosial, Disiplin
dan Lain-lain (rujuk Lampiran E pada Buku Panduan SPAK). Masalah ini akan dikumpul dari
Minggu 1 hingga Minggu 14 dan akan dipaparkan dalam laporan Minggu 8 dan Minggu 14.

Maklumat bagi submenu Kemaskini Kehadiran dan submenu Kemaskini Masalah Pelajar
adalah menggunapakai Lampiran C — Borang Pertemuan Mingguan Berkelompok.

1) Klik pada Kemaskini Masalah Pelajar.

Perjumpaan Mingguan

* Borang Pertemuan Mingguan
Berkelompok
o amlamaiskinoehadirat. e o - - - =
—L » Kemaskini Masalah Pelajar ,
' LaptdT PdMafaudT SPmy, =— =— =— =

2) Pilih Sesi semasa. Pilih Tarikh pertemuan dengan klik pada ikon )

PEMANTAUAN MASALAH PELAJAR OLEH PENASIHAT AKADEMIK

Sila Pilih Sesi I; JUN 2016 il
P e R —

FROSES PEMANTAUAN SPAK SESIJUN 2016
SESI: whdl 7k mew -

SILA PILIH TARIKH : I 28/06/2016 i
L

3) Pilih pelajar yang mempunyai masalah dengan klik pada lajur Klik. Kemudian klik pada
masalah dari senarai yang disediakan pada Pilih Kategori Masalah.
* bagi 1 kategori masalah, pengguna boleh klik lebih dari seorang pelajar

SILA PILIH KATEGORI
MASALAH :

] —
Sila Pilih Kategori Masalah ¥
Sila Pilih Kategori Masalah 6'
016
I <

|| Tarikh Terakhir Kemaskin Akademik

SILA PILIH PELAJAR DIN

Keluarga
Kesihatan

Kewangan
Sosial
Disiplin

Lain-lzin

1 v o | T T W O 14N BN VBN HAS AN TR =

= MOHANMA| S BIM MOHAMAD

Z3/06/2016 - 1 jam Tak Hadir I

2 04DA7 Ta | DATZC JP

EDIT | BATAL I
-

a. I h 04DAT BN Zakuan DAT2C JP I
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4) Masukkan maklumat pada ruangan Catatan Masalah, Tindakan dan Status.

PEMANTAUAN MASALAH PELAJAR OLEH PENASIHAT AKADEMIK

Sila Pilih Sesi - Jum zZo18 hd

PROSES PEMANTAUAN SPAK SESI JUN 2016

SESI : JUN 2016

SILA PILIH TARIKH - 28/06/2016 L~ ]

—
SILA PILIH KATEGORI I [ Kehagiran = |

mMASALAH I
I Kehadiran kurang memuaskan
I,
CATATAN MASALAH - I I -
4 1
I Masihat pelajar I
TINDAKAN - I I
I 4
Pelajar telah dimaklumkan
STATUS : I I
#7|

|| Tarikh Terakhir Kemaskini Data ialah pada - 2507_!2076 =

5) Paparan di bawah menunjukkan maklumat yang telah dimasukkan. PA boleh klik pada
kotak Klik Untuk Batal jika ingin memadam maklumat tersebut.

: e
I Ha! AMCARLA I <
28. D4DAT 15 12 13/07/2016 - 1 fam D Klik Uniuk Batal DAT2C JP D
hi I 25082016 - 1 jam O witc ek Batat I
L ——] — — — — — — — — — —-_—
29, o D4DAT BIN CHE SULAIMAN DAT2C JP D
30. ., D4DAT A BINTI ARIF ABDUL HAKIM DATZC JP I:‘
3. b 4 D4DAT | \US BIN MAT GHAZALI DAT2C JP D
32. ., D4DAT \SHIM DATZ2C JP I:‘
SIMPAN
6) Klik butang Simpan di bahagian bawah senarai pelajar.
MO| 3 BIM MAT GHAZALI
31. ., 04DATT IF | 280772 sh AKADEMIK | DATZC JP I:‘
“ EDIT | BATAL
HA Him
32 A, 04DAT (21 | 28072016 - Mazalah AKADEMIK | DATZC JP D
“ EDIT | BATAL

e |

SIMPAN I:
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D. Laporan Pemantauan SPAk
Submenu ini membolehkan PA menyediakan laporan pemantauan SPAK sebagaimana
Lampiran E - Borang Pemantauan SPAk. Modul iPAd menetapkan DUA (2) kali
pemantauan (pemantauan ke-1 pada Minggu 8 P&P dan pemantauan ke-2 pada Minggu 14
P&P) namun bilangannya bergantung kepada pelaksanaan di politeknik.

1) Klik Laporan Pemantauan SPAK.

Perjumpaan Mingguan

* Borang Pertemuan Mingguan
Berkelompok
= Kemaskini Kehadiran
sl R 1 S ) S [l | T e e
= Laporan Pemantauan SPAK

2) Klik minggu pemantauan sama ada Minggu 4, 8 atau 14. Katakan klik pada Minggu 8.
[Makluman: Paparan ini menunjukkan TIGA (3) kali minggu pemantauan - Minggu 4,
Minggu 8 dan Minggu 14 yang berkuatkuasa hanya bagi PKB sahaja].

LAPORAN KEHADIRAN MINGGUAN PELAJAR DAN PENASIHAT AKADEMIK

Sila Pilih Sesi | JUN 2016 b
LAPORAN PEMANTALUAN SPAK SESI JUN 2016
Pl e
Minggu 4 B Laporan Pemantauan SPAk Minggu ke-4
' I Minggu B I B Laporan Pemantauan SPAk Minggu ke-8

B Laporan Pemantauan SPAk Minggu ke-14

Mi 14
L e I |

3) Paparan di bawah menunjukkan Laporan Pemantauan SPAk Minggu 8.

— OLiT =I1<X<Mil<
MR Waane™

LAPORAN PEMANTAUAN SPAK MINGGU 8

Jabatan : JP Program/Kelas : DAT1C, DAT2C,

Nama PA : SITI NOOR BINTI ABDULLAH Tarikh . l:lEl
Rekod Kehadiran Mingguan
Bil Pelajar Jumlah Pelajar Peratus Kehadiran [3%)
Pemantauan Kehadiran w1 | oz | w3z | mas | s | ms | e | ms | Jum Hadir
32 31 32 | 31 32 | 32 | 32 | 32 | 32 254 258 90.22
Kate gori . Bil Pelajar Peratus Pelajar
S Catatan Ringkas Masalah Tindakan S Bermaoalah (36 Catatan/Status

Tiada
Masalah

R DIRI PADA

7 DIRl Paba 1. TELAH TEL PELAJAR

TERSEBUT

2. TELAH TEL PELAJAR
R DIRI PADA Temccany
Akademik
3. TELAH TEL PELAJAR
R DIRI PADA TERSEEUT
4. TELAH TEL PELAJAR
TERSEBUT
7 DR RaDa 5. TELAH TEL FELAJAR
TERSEBUT

O04DAT1E
5. TIDAK LAPOR DIRI PADA
19/8/2018 11 34.38

8. TELAH TEL PELAJAR
TERSEBUT
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4) KiIik butang Cetak Laporan di bahagian bawah untuk mencetak lampiran tersebut.

Kewangan
o 0.00
Saosial
o 0.00
Disiplin
o 0.00
Lain-lain
o 0.00
Jumlah " 34.38
- e - s == . I
I CETAK LAPORAN

3.3 Pendaftaran Kursus
Menu ini membolehkan PA menyemak pendaftaran kursus pelajar sama ada secara individu,
semua kursus atau jumlah jam kredit semasa serta keseluruhan pelajar.

PENASIHAT AKADEMIK

Penasihatan Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

Semakan Pelajar di bawah PA
Maklumat Pelajar

Borang Maklumat Ibubapa Pelajar
Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik { SPAK)

= Reset Kata Laluan Pelajar

Perjumpaan Mingguan

= Borang Pertemuan Mingguan
Berkelompok

= Kemaskini Kehadiran

= KemaskKini Masalah Pelajar

= Laporan Pemantauan SPAK

Pendaftaran Kursus I
I = Semakan Pendaftaran Kursus
—— - Semakan Pendaftaran Keseluruhan I

Kursus
L = Semakan Jumiah Jam Kredit

I T

Kehadiran Kursus
= Semakan Kehadiran Kursus

Peperiksaan

= Keputusan Peperiksaan Pelajar
= Keputusan Peperiksaan Keseluruhan
Pelajar

Semakan Aduan
= Semak Aduan
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A. Semakan Pendaftaran Kursus
Submenu ini membolehkan PA menyemak pendaftaran kursus secara individu.

1) Klik Semakan Pendaftaran Kursus.

_Pgda_ﬂar_anﬁurius_

~Semakan Pendaftaran Kursus, __

» Semakan Pendaftaran Keseluruhan
Kursus

» Semakan Jumlah Jam Kredit

—

[l |

2) Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat Akademik 2. Katakan Kklik
Penasihat Akademik 1.

Penasinat Akademik 1 || (em—
s s S - -

Penasihat Akademik 2

3) Klik pada lajur Daftar untuk maklumat pendaftaran. Pelajar yang Belum Daftar akan
diwarnakan dan statusnya dinyatakan seperti Berhenti atau Tangguh.

Semakan Pendaftaran Kursus Pelajar
Jabatan CJP
Sila Pilih Sesi : JUN 2016 -
— — — v_ — —
i I
BIL NO. PEND. HAMA KELAS I DAFTAR
I BELUM DAFTAR I
1. 0404 BIN ABDUL SATAR DATIC | I
L
2. 04D AN BIN WAN HASAN DATZC I KLIK
3. 0404 MOHAMAD DAT2C I KLIK I
4. 04D UAMN DATZC l KLIK I
5. 0404 AHANIS HAKIMI BIN KU RAZALI DAT2C 1 KLIK I
|
6. 04D TI ABDUL HALIM DATZC KLIK
T 0404 | BINTI MAT YAKI DAT2C I KLIK I
BELUM DAFTAR I
8. 04D BINTI MOHD ZUKI DATZC I I
ANCEUH
— o mm mm mm = o)
4) Paparan di bawah menunjukkan Maklumat Pendaftaran Kursus pelajar yang dipilih
sepanjang pengajian.
MAKLUMAT PENDAFTARAN KURSUS
ISESI DISEMBER 2016
pAMA T MOH MOHAMAD
NO. K.P ==t NO. PEND : D4DAT15F2078
TARIKH 234 KELAS DAT2C
KOD NAMA MODUL . STaTus PENSYARAH
DPAZ2O13 FINANCIAL ACCOUNTING 1 30 o
TTeSTET  SSUTUMETEEE mESSenTUE HERED = D e A IO EEATED
DPAZD332 MALAYSIAN TAXATION 1 2.0 o MNORILAH BINTI RamMLI
DPASDS2 COMPANY Lo 2.0 o
DR*2002 HKO-KURIKULUM 2 - Mesra Alam 20 o BIBlI AFZAN BINTI MOHD NOR
DUE3012 COMMUNICATIVE ENGLISH 2 20 o YUZAIMI BINTI VAZID
JUMLAH JAM KREDIT = 16.0
e s un 2010
e o RS
NO. K.P == NO. PEND 1 D4DAT1SF2079
TARIKH 16 KELAS : DAT2C
KOD NAMA MODUL Kooy STATUS PENSYARAH
DPAZD13 FINANCIAL ACCOUNTING 1 3.0 o SALWATI BINTI OSMAN
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B. Semakan Pendaftaran Keseluruhan Kursus

Submenu ini membolehkan PA menyemak pendaftaran semua kursus dalam semester yang
dipilih bagi keseluruhan pelajar.

1) Klik Semakan Pendaftaran Keseluruhan Kursus.

Pendaftaran Kursus

- _Semakan Pendaftaran Kursus_, __ . _

.| * Semakan Pendaftaran Keseluruhan |

- Hursus — I
+ Semakan Jumlah Jam Kredit

2) Paparan di bawah menunjukkan maklumat Pendaftaran Keseluruhan Kursus semua
pelajar bagi sesi semasa. ““nama kursus” dalam warna merah merujuk kepada kursus
yang belum dipilih oleh pensyarah dalam iDaftar.

Semakan Pendaftaran Keseluruhan Kursus
Jabatan JP
Sila Pilih Sesi .| DISEMBER 2016 ¥ |
BiL | NO.PEND. NAMA KELAS KURSUS
|

EZIATEEY BINTI MOHD . BELUM DAFTAR
k|| Rz, DATZC TIDAK LAPOR DIRI
2. | o4paTd LR L 25D paT2C | DPA2013 | DPA2033 | DPB2023 | DPB2033 | DPB3D23 . DUA2022

DRX2001

3. | o4paTy DL L G DAT3C | DPA3013 | DPA3023 | DPA3033 | DPA3043 | DRx3002 | DUE3DI2
4. | o4paTy FARIS BIN MOHAMAD DAT3C | hnannya | DPA3023 | DPA3033 | DRX3002 | DuEsor2 [ o o o
5. | oapatd . @ BIN ZAKUAN paT3c | DPa2013 | DPas0z3 | DPasoaas | DRx3002 | DUESDI2

C. Semakan Jumlah Jam Kredit
Submenu ini membolehkan PA menyemak jam kredit pelajar seperti jam kredit semasa dan
jam kredit keseluruhan bagi program pelajar berkenaan.

1) Klik Semakan Jumlah Jam Kredit.
Pendaftaran Kursus

« Semakan Pendaftaran Kursus
= Semakan Pendaftaran Keseluruhan

—E U = - - - o= = = -

* Semakan Jumilah Jam Kredit

2) Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat Akademik 2. Katakan klik pada

Penasihat Akademik 1. o
Penasihat Akademik 1
Penasihat Akademik 2

3) Pilih Sesi semasa.
Semakan Jumlah Jam Kredit Pelajar

Jabatan P

sila Pilih Sesi I © JUN 2016 v |4_
—
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4) Paparan di bawah menunjukkan Jumlah Jam Kredit bagi setiap pelajar.
Penasihat Akademik 1

Penasihat Akademik 2

Semakan Jumlah Jam Kredit Pelajar

Jabatan CJP
Sila Pilih Sesi : JUNZU].G—V
JAM KREDIT

BIL HC. PEND. NAMA KELAS SEMESTER HPHM SEMASA | KIRA | TOTAL | EXAM
1. 04D& DIN BIN ABDUL SATAR DATI1C 51 18.0 18.0 240
2. DaDA AIMAN BIN WAN HASAN DATZC 52 18.0 360 540 240
3. DaDA BIN MOHAMAD DATZC 52 18.0 350 540 240
4. DADA KUAMN DATZC 52 18.0 380 540 240
5. DAaDA D FAHANIS HAKIMI BIN kU DATZC 52 18.0 380 540 240
8. DADA BINTI ABDUL HALIM DATZC 52 18.0 380 540 240
7. DaDA T1 BINTI MAT YAKI DATZC 52 18.0 380 540 240
B DaDA EEY BINTI MOHD ZUK]| DATZC 52 18.0 18.0 240
9. OADA BINTI IBRAHIM DATZC 52 18.0 360 540 240
10. 04DA FITRI BIN MOHD HAZARI DATZC 52 128.0 36.0 54.0 240

5) Petunjuk di bahagian bawah senarai pelajar adalah sebagai rujukan PA.

35. D4DAT IN BIN NORHISAM DATZC 52 18.0 18.0 240
36. 0D4DAT BINTI ARIF ABDUL HAKIM DAT2C 52 18.0 36.0 54.0 24.0
3r. D4DAT BIMN MAT GHAZALI DATZC 52 18.0 36.0 54.0 240
38, | D4DAT I DATZ2C 52 18.0 368.0 540 240
F————————————————————————I
I PETUNJUK
JAM KREDIT SEMASA - Jumlah Jam Kredit yang diambil pads Sesi Semasa I '
I JAM KREDIT TOTAL - Jumlah Jam Kredit vang Telah Diambil termasuk Sesi Semasa I
JAM KREDIT KIRA - Jumlsh Jam Kredit yeng telsh LULUS
I JAM KREDIT EXAM - Jumlah Jam Kredit Minimum yang mesti diambil cleh pelajar untuk mendapat Diploma. Termasuk Jam Hredit Latihan Industri.
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3.4 Kehadiran Kursus
Menu ini membolehkan PA menyemak kehadiran pelajar bagi setiap kursus yang diikutinya
sepanjang satu semester semasa.

PENASIHAT AKADEMIK

Penasihatan Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

= Semakan Pelajar di bawah PA

= Maklumat Pelajar

= Borang Maklumat Ibubapa Pelajar

= Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik { SPAK)

= Reset Kata Laluan Pelajar

Perjumpaan Mingguan

= Borang Pertemuan Mingguan
Berkel K

= Kemaskini Kehadiran

= Kemaskini Masalah Pelajar

= Laporan Pemantauan SPAKk

Pendaftaran Kursus

= Semakan Pendaftaran Kursus

= Semakan Pendaftaran Keseluruhan
Kursus

= Semakan Jumilah Jam Kredit

o e e e e e e e e o o o
Kehadiran Kursus
= Semakan Kehadiran Kursus

-— e o o e o o e e mm omm =
Peperiksaan

= Keputusan Peperiksaan Pelajar

= Keputusan Peperiksaan Keseluruhan
Pelajar

Semakan Aduan
- Semak Aduan
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A. Semakan Kehadiran Kursus
Submenu ini membolehkan PA menyemak kehadiran pelajar bagi semua kursus yang
diikutinya. Maklumat ini diperolehi dari Modul iDaftar SPMP.

1) Klik Semakan Kehadiran Kursus.

Kehadiran Kursus

+_Semakan Kehadiran Kursus__

2) Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat Akademik 2. Katakan Kklik
Penasihat Akademik 1.

T = == = m=m
_Penas|hatAkadem|k1
Penasihat Akademik 2

3) Pilih Sesi semasa.

Jabatan LJP
Sila Pilih Sesi I - JUN 2016 hd |4_

4) Paparan di bawah menunjukkan senarai pelajar dan kursus satu semester. Tanda
““nombor” berwarna merah di bahagian bawah kod kursus menandakan bilangan jam
pelajar tidak hadir bagi kursus tersebut.

BIL HO. PEND. HAMA KELAS KURSUS
1. 110K It bALIH AR AT Dk, MBS0 3?5201 EC301 | ECS0M EES1M EJ501 [ EJSOZ2 | ETS0Z
BAS0
2. 110K UL 8FIZ Culkss, MAESOT ‘5 EC301 | ECS01 | EESOM | EJS0M | EJS02 | ETS02
BAS0
8 110K il Dk, MBS0 1 EC301 | ECS0M | EESO1 | EJSOM | EJS02 | ETS02
BAS0M
4. 11Dk K] Dk, MBS t5 EC301 | ECS0M | EESO | EJSOM | EJS02 | ETS02
BAS0
3. 110K ATk SN Cukss, AESOT i EC301 | ECS0M | EESOM | EJS0M | EJS02 | ETS02
BAS0
B. 11Dk Bt SHARSUDIN Dk, MBS 1 EC301 | ECS0M | EESO | EJSOM | EJS02 | ETS02
T 110K AL BN MOHAMMAD ZAIE Dk, MBS0 BJ:SBM EC301 | ECS0M EES1M EJ501 | EJSOZ2 E-I;S;Z
8. 11Dk Bl Dk, AES0T | BASOM | EC30M | ECS0M | EESOY | EJSOM | EJS02 | ETS02
EC501
&, 110K IMTI HAHARLDIN CuksA, AESOT | BASOT | EC30M 1 EES01 | EJSD1 | EJSO2 | ETS02
0. 11Dk MCHD SHAHRIM Dk, MBS B‘:T" EC301 | ECS0M EES1M EJ501 [ EJSOZ2 | ETS0Z
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3.5 Peperiksaan
Menu ini membolehkan PA menyemak keputusan pelajar dengan DUA (2) kaedah sama ada
secara individu atau keseluruhan pelajar.

PENASIHAT AKADEMIK

Penasihatan Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

= Semakan Pelajar di bawah PA

= Maklumat Pelajar

= Borang Maklumat Ibubapa Pelajar

= Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik { SPAK)

= Reset Kata Laluan Pelajar

Perjumpaan Mingguan

= Borang Pertemuan Mingguan
Berkelompok

= Kemaskini Kehadiran

= Kemaskini Masalah Pelajar

= Laporan Pemantauan SPAKk

Pendaftaran Kursus

= Semakan Pendaftaran Kursus

= Semakan Pendaftaran Keseluruhan
Kursus

= Semakan Jumilah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
= Semakan Kehadiran Kursus

e e e e e = = = = = =g

Peperiksaan

= Keputusan Peperiksaan Pelajar
= Keputusan Peperiksaan Keseluruhan
L Pelajar

e

4 I I )

Semakan Aduan
- Semak Aduan

A. Keputusan Peperiksaan Pelajar
Submenu ini membolehkan PA menyemak status keputusan peperiksaan pelajar secara
individu.

1) Klik Keputusan Peperiksaan Pelajar.

Peperiksaan

i

_>|_ * Keputusan Peperiksaan Pelajar ,
[ T HEPUH TR an Pepiksdan ResSonMan™ =

Pelajar

2) Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat Akademik 2. Katakan Kklik
Penasihat Akademik 1.

—m =
Penasihat Akademik 2

:Fenasmamkaaemim | L

3) Pilih sesi yang dikehendaki pada Sila Pilih Sesi.
Penasihat Akademik 1

Penasihat Akademik 2

Semakan Keputusan Peperiksaan Pelajar

Jabatan ' o - - —

Sila Pilih Sesi I o[ JUN 2016 v 1<
N
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4) Kilik di lajur Keputusan untuk maklumat lanjut keputusan pelajar tersebut._

BIL NO. PEND. | HAMA KELAS : KEPUTU SAN I
1. 04DAT I AIMAN BIN WAN HASAN DAT1C ' KLIK I
2, 04DAT BIN MOHAMAD DAT1C I KLIK I_
3. 04DAT ZAKUAN DAT1C I KLIK I
4. 04DAT AD FAHANIS HAKIMI BIN KU RAZALI DAT1C I KLIK l
5. 04DAT BINTI ABDUL HALIM DAT1C I KLIK I
B

5) Paparan di bawah menunjukkan keputusan bagi keseluruhan kursus yang diambil pelajar
pada satu semester tertentu. Klik Pilih Pelajar Lain jika ingin memilih yang lain.

Nama Pelajar : W/ AN HASAN
Kelas Semasa : D
Sesi Semasa : JUN 2016

Kelas : DAT1C
Sesi Peperiksaan : DISEMBER 2015

DPA1013 FUNDAMENTALS OF ACCOUNTING 3.0 B- 267 8.0 lulus o
DPB1013 STATISTICS 3.0 B- 267 8.0 lulus o
DPB1023 MICROECONOMICS 3.0 C+ 2.33 5.99 lulus o
DPB3013 PRINCIPLES OF MANAGEMENT 3.0 C 2.0 5.0 lulus o
DRX1000 ASAS UNIT BERUNIFORM 0.0 C 2.0 0.0 lulus o
puB1012 PEMNGAJIAN MALAYSIA 2.0 B 3.0 5.0 lulus v]
DUE1D12 COMMUNICATIVE ENGLISH 1 2.0 C+ 2.33 4.65 lulus o
DuUwW1012 QCCUPATIONAL SAFETY & HEALTH 2.0 A 4.0 8.0 lulus v]

Kelas : DAT2C
Sesi Peperiksaan : JUN 2016

DPFAZO13 FINANCIAL ACCOUNTING 1 3.0 D 1.0 3.0 lulus 0
DFAZO33 PERSOCMNAL FINANCIAL MANAGEMENT 3.0 B 3.0 a.0 lulus 0
DPB2023 MACRCECONCOMICS 3.0 C 2.0 &.0 lulus 0
DFB2033 BUSINESS MATHEMATICS 3.0 B+ 3.33 9.99 lulus 0
DFB3023 COMMERCIAL LAW 3.0 B- 2.67 8.01 lulus 0
DRX2001 KCO-KURIKULUM 2 1.0 At 4.0 4.0 lulus 0
DuUAZD22 PENGURUSAN DALAM ISLAM 2.0 B 3.0 &.0 lulus 0

Pilih Pelajar Lain

B. Keputusan Peperiksaan Keseluruhan Pelajar
Submenu ini membolehkan PA menyemak dan melihat keputusan peperiksaan keseluruhan
pelajar dan kesemua kursus yang diambil pada satu paparan sahaja. Langkah sama seperti
di 3.5 (A) — Keputusan Peperiksaan Pelajar.

1) Klik pada Keputusan Peperiksaan Keseluruhan Pelajar.

Peperiksaan

b Keputisan Peperiksagl Pelojofe wm = =
= Keputusan Peperiksaan Keseluruhan
_Pelajar__

-

—_—eem o mm = omm owm f

2) Klik sama ada Penasihat Akademik 1 atau Penasihat Akademik 2. Katakan Kklik
Penasihat Akademik 1.

Penasihat Akademik 1
o Penasnatakademic 1
Penasihat Akademik 2
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3) Pilih sesi yang dikehendaki pada Sila Pilih Sesi.

Semakan Keputusan Peperiksaan Keseluruhan Pelajar

Jabatan '’ — o —

Sila Pilih Sesi I | JUN 2018 v | e——

4) Paparan di bawah menunjukkan maklumat pelajar dan status peperiksaan bagi setiap
kursus yang diikuti pada semester yang dipilih. Tanda C1 pada kursus yang berwarna
merah merujuk kepada “carry kursus kali 1”.

— —
Semakan Keputusan Peperiksaan Keseluruhan Pelajar
Jabatan cJP
Sila Pilih Sesi | JUN 2018 v
BIL | NO.PEND. NAMA KELAs | FNM KURSUS
° . HP MM
MICHY FUDIN BIN - BELUM DAFTAR
1. 04DATY 3 ABDL DAT1C SERHENTI
o, 04DAT1 b VAN D AIMAN DATZC 2] DPA2013 | DPA2033 | DPB2023 | DPE2033 | DPB3023 | DRX2001 | DUAZ2022
BIM W 2 lulus lulus ulus ulus lulus lulus lulus
3 | oepaTi L | Mo 5 BIN DaTac 1 DPA2013 | DPA2033 | DPB2023 | DPE2033 | DPB3023 | DRX2001 | DUA2022
MCHA 1] c1 lulus ulus ulus lulus lulus lulus
4. 04DAT1 1 MOHI 1 ZAKUAN DATIC 1] DF'.‘l2013 DPA2033 | DPBE20232 | DPE2033 | DPE2023 | DRX2001 | DUA2D22
2. c1 lulus ulus ulus lulus lulus lulus
TEMNG 1D
S 2] DPAZ2013 | DPA2033 | DPB2023 | DPE2033 | DPB3023 | DRX2001 | DUAZ2022
5 04DATY T Eaal BIM KLy paTac 2 <1 lulus uius uius ulus lulus lulus
RAZALI
=z || momer s | Mur Lva BINTI ARIF patec | PPA2013 | DPB2023 | DPE2033 | DPB3023 | DR%2001 | DUA2022 | DPA2033
ABDL lulus lulus ulus ulus lulus ulus ulus
== || e + | moH AUS BIN MAT paToe | DPAZD13 | DPAZ033 | DPB2023 | DPB2033 | DPE3023 | DRX2001 | DUAZO22
GHAZ c1 lulus ulus lilus lulus uius lulus
sz | ospaT 1| Hawd ASHIM pDaTzc | BPA2013 | bPA2033 | DPBE2023 | DPBS2033 | DPE2023 | DRX2001 | DUA2022
: == lulus lulus lulus lulus lulus uius lulus
* Kursus bertanda * - Masih Belum Mempunyai Pensyarah —-—e e o . .
_>ICETAKAN SLIP PEFPERIKSAAN I

6) Paparan di bawah menunjukkan Slip Keputusan Peperiksaan Individu untuk cetakan.

Print

Total: 33 sheets of paper

FOLITERNIK KOTA EHARY
IAN AKHIR

KEPUTUSAN PENILA
SESLIUN 2016
E— oeLoma nst
o 2N
KELAs  : Damac
TARMH  © 2UnZ0E
[ Canon E510 series Printer
Destination O TR RS S
[ an o |+ 300 | ws
Change... W s | e T
L | Ty c [ am CE
w [= 33 950 | s
[ & | 2 CETI
~ o [ A | am 400 | ws
Pages = Al B B | e I T
25 w280
Jam Koot Diaml o
Jam Kot Diambilira © 10
st o
Copies 1 [ KENVATAAN : PERLI MENERUSKAN PENCAJAN KE SEMESTER RERIKUT
1
Nota : Silp keputusan ini aufalai panaan kemputce daca idak el sdisaratasamg ani
Layout Portrait -
Colour Black and white =
Options ] Two-sided

4+ More settings

Print using system dialogue... (Ctri+Shift+P)

Nota : Slip keputusan ini adalal janaan komputer dan tidak perlu ditandatangani.
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3.6 Semakan Aduan
Menu ini membolehkan PA untuk menyemak aduan yang dihantar dan memberikan maklum
balas terhadap aduan tersebut.

PENASIHAT AKADEMIK

Penasihatan Akademik

= Pilih Pelajar di bawah PA
= Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

= Semakan Pelajar di bawah PA

= Maklumat Pelajar

= Borang Maklumat Ibubapa Pelajar

= Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik { SPAK)

= Reset Kata Laluan Pelajar

Perjumpaan Mingguan

= Borang Pertemuan Mingguan
Berkel K

= Kemaskini Kehadiran

= Kemaskini Masalah Pelajar

= Laporan Pemantauan SPAKk

Pendaftaran Kursus

= Semakan Pendaftaran Kursus

= Semakan Pendaftaran Keseluruhan
Kursus

= Semakan Jumilah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
= Semakan Kehadiran Kursus

Peperiksaan

= Keputusan Peperiksaan Pelajar

= Keputusan Peperiksaan Keseluruhan
Pelajar

N | Semakan Aduan

L L1
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A. Semak Aduan
Submenu ini membolehkan PA menyemak aduan yang diterima berkenaan pelajar seliaan.

1) Klik Semak Aduan. Jika terdapat aduan baharu yang diterima, notifikasi “NEW” akan
dipaparkan di sebelah perkataan Semak Aduan.

Semakan Aduan
* Semak Aduan

-
e L e |

—

2) Masukkan maklum balas di ruangan Tindakan PA pada lajur Aduan. Kemudian Kklik
butang Simpan.

Senarai Aduan Kepada Penasihat Akademik

Sesi Semasa cJUN 2016

PELAJAR INI MEMPUNYAI ~~~ - [
ISLAM. KEHADIRANNYA PR

]

R
Tarikh Lapor : 28/08/2016
Pelapor : RASIDAH BINTI MD NOR - { JPA }

Tindakan FA :
”~ — — — — — — — — — — — — — — — -

akan panggil pelajar tersebut untuk beri nasihat

ADIEAH NOORDINI I B
(04DAT1 135402) P
Kelas Se I I‘
Sesi Adu

e e oo oo oo oo oo e e e e e o mm e o o o

[[—m————=

R —
e == == -

3) Status aduan akan bertukar kepada Telah Sah selepas PA memberikan maklum balas.

Maklumat Pelajar m I
PELAJAR INI MEMPUNYAI DALAM
ISLAM. KEHADIRANNYA PR I I
Tarikh Lapor : 28/08/2016 I I
Pelapor : RASIDAH BINTI MD NOR - { JPA )
Tindskan PA : I I
akan panggil pelajar tersebut untuk beri nasihat I _;' I
ADIBAH MOORDIN -
[04DATA 125402) | I
Kelas Se
Sesi Ad —I I
SIMPAN I I
— — —_—
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4.0

PENTADBIR

Kategori PENTADBIR terdiri daripada DUA (2) menu iaitu Administrator: Jawatankuasa SPAk
Politeknik dan Penilaian Keberkesanan SPAK. Menu ini hanya boleh dicapai oleh Penyelaras
Penasihat Akademik Jabatan (PPAJ) dan Penyelaras Penasihat Akademik Politeknik (PPAP).
Kategori ini adalah untuk penyelarasan dan pengurusan SPAK di jabatan dan politeknik.

Menu Penasihatan Akademik

umMum

PENASIHAT AKADEMIK

—_e— e e = = = = =g

PENTADBIR [

Semakan Penasihat Akademik

= Carian Pelajar (Individu)
Carian Kelas Mengikut PA

Aduan

Aduan Kepada PA
Maklumbalas Aduan Oleh PA

Sumber Rujukan

Buku Panduan Sistem Penasihatan
Akademik (SPAk) Edisi 2016
Modul Inspirasi Diri (MInD) Edisi 2076

Borang SPAK

LAMPIRAN A : Senarai Semak
Dokumen/Rekod Penasihal Akademik

LAMPIRAN B : Borang Makiumat Pelajar

LAMPIRAN C : Borang Pertemuarn Mingguan
Berkelompok

LAMPIRAN D : Borang Rekod Isuw\Wasalah
Pelgjar

LAMPIRAN E : Borang Pemantavan Sistem
Penasihatan Akademik (oleh BA)

LAMPIRAMN F : Borang Pemantauan Sisfem
Penasifhiatan Akademik Jabafan (oleh
Penyelaras PA Jabatan)

LAMPIRAMN G : Borang Pemantfauan Sistem
Penasifiatan Akademik Polifeknik (oleh
Penyelaras FA Foliteknik)

LAMPIRAN H : Borang Penilaian
Keberkesanan Sistem Penasihatan Akademik
(SPAK)

Penasihatan Akademik

Pilih Pelajar di bawah PA
Pilih Pelajar di bawah PA Kedua

Semakan Pelajar di bawah PA
Maklumat Pelajar

Borang Maklumat Ibubapa Pelajar
Penilaian Keberkesanan Sistem
Penasihatan Akademik (SPAK)

Reset Kata Laluan Pelajar

Perjumpaan Mingguan

Borang Pertemuan Mingguan
Berkelompok

Kemaskini Kehadiran
Kemaskini Masalah Pelajar
Laporan Pemantauan SPAk

Pendaftaran Kursus

Semakan Pendaftaran Kursus
Semakan Pendaftaran Keseluruhan
Kursus

Semakan Jumlah Jam Kredit

Kehadiran Kursus
Semakan Kehadiran Kursus

Peperiksaan

Keputusan Peperiksaan Pelajar
Keputusan Peperiksaan Keseluruhan
Pelajar

Semakan Aduan
Semak Aduan

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

Set Penyelaras

Kemaskini PA sesi Baru

Set Sesi

Daftar Minggu Pengajian

Batal Pelajar di bawah PA

Semak Maklumat Pelajar Individu
Semak Maklumat Pelajar lkut Kelas
Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik I
Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAk I

Penilaian Keberkesanan SPAK I

Semakan Mengikut PA

Laporan Penilaian Keberkesanan SPAK I
{Laporan Mengikut Jabatan)

Laporan Penilaian Keberkesanan SPAK I
{Skor MIN Mengikut ltem)

_— e mm o mm mm == o= o)
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Carta Alir Proses Modul iPAd bagi Penyelaras Penasihat Akademik Jabatan (PPAJ)

Carta Alir Catatan
Y
Batal Pelajar di bawah PA Jika terdapat sebarang isu
\ 4

Semak Maklumat Pelajar Individu

Jika terdapat sebarang isu
Semak Maklumat Pelajar Ikut Kelas P g

A\ 4
Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik Jika terdapat sebarang isu
A\ 4
Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus) Jika terdapat sebarang isu
A\ 4
Memantau Perlu pantau secara individu/
Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAk jabatan pada setiap semester

A 4

Penilaian Keberkesanan SPAKk:

- Semakan Mengikut PA
bagi penilaian oleh pelajar

- Memantau Penilaian Keberkesanan SPAk
(Laporan Mengikut Jabatan)

- Memantau Penilaian Keberkesanan SPAk
(Skor MIN Mengikut Item)

Perlu pantau penilaian
di akhir semester

\ 4

* Carta alir di atas adalah berdasarkan fungsi pada Modul iPAd SPMP.
* Perkataan yang di*bold” adalah nama pautan menu/ submenu modul.
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Carta Alir Proses Modul iPAd bagi Penyelaras Penasihat Akademik Politeknik (PPAP)

Carta Alir Catatan
Set Sesi Pengajian Ditetapkan oleh PPAP/ PTM
Daftar Minggu Pengajian 1 semester Ditetapkan oleh PPAP/ PTM

v

Set Penyelaras (PPAJ semua jabatan terlibat)

v

Kemaskini PA sesi Baru

v

Batal Pelaiar di bawah PA Jika terdapat sebarang isu

v

Semak Maklumat Pelajar Individu

Semak Maklumat Pelajar Ikut Kelas Jika terdapat sebarang isu
v
Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik Jika terdapat sebarang isu
v
Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus) Jika terdapat sebarang isu
v
Memantau Perlu pantau secara individu/
Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAk jabatan pada setiap semester

!

Penilaian Keberkesanan SPAKk:

- Semakan Mengikut PA P_erlu pantau penilaian
bagi penilaian oleh pelajar di a_khlr semester dan

- Memantau Penilaian Keberkesanan SPAk dibentang kepada
(Laporan Mengikut Jabatan) Pengurusan Politeknik

- Memantau Penilaian Keberkesanan SPAk
(Skor MIN Mengikut Item)

* Carta alir di atas adalah berdasarkan fungsi pada Modul iPAd SPMP.
* Perkataan yang di*bold” adalah nama pautan menu/ submenu modul.
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4.1 Administrator: Jawatankuasa SPAk Politeknik
Menu ini membenarkan PPAP atau PPAJ menyelaras dan mengurus pelaksanaan SPAk sama
ada di jabatan atau politeknik seperti penetapan PA semester baharu dan mencetak laporan
pemantauan keseluruhan SPAKk di akhir semester.

PEHT&DBE

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

I
I
= Set Penyelaras
I « Kemaskini PA sesi Baru
= Set Sesi
— I = Daftar Minggu Pengajian
I = Batal Pelajar di bawah PA
= Semak Maklumat Pelajar Individu
= Semak Maklumat Pelajar Ikut Kelas
I = Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
I = Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

= Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAk

L

Penilaian Keberkesanan SPAK

= Semakan Mengikut PA

= Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk
{Laporan Mengikut Jabatan)

= Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk
(Skor MIN Mengikut ltem)

A. Set Penyelaras
Submenu ini membenarkan PPAP menetapkan peranan atau user role pengguna iPAd.
Terdapat TIGA (3) user role iaitu Admin PA (untuk PPAP), Penyelaras PA (untuk PPAJ)
dan Staf Biasa (untuk pengguna iPAd selain PPAP dan PPAJ). Staf Biasa disetkan
secara automatik untuk semua pengguna termasuk PA.

1) Klik Set Penyelaras.

Administrator : Jawatankuasa

SPAK Politeknik
= Set Penyelaras |
KeMashmhi PR 9981 Paoy™ = = = =

« Set Sesi
= Daftar Minggu Pengajian

= Batal Pelajar di bawah PA

= Semak Maklumat Pelajar Individu

= Semak Maklumat Pelajar lkut Kelas

* Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
= Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

= Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAk

[l |

2) Pilih Jabatan yang ingin disetkan.

Set Penyelaras Penasihat Akademik
Senarai Pensyarajp Mhgmit fMadr =

Sila F'ilih.lahaian. | —
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3) Klik pada kotak di lajur Setkan untuk penetapan user role (sama ada Admin PA atau
Penyelaras PA). Penetapan ini akan dipaparkan di lajur Status.
Set Penyelaras Penasihat Akademik

Senarai Pensyarah Mengikut Abjad:
Sila Pilih Jabatan : | JP v |
r—-———— - s = .
Setkan
IEI Nama Siaf ““Nowe | Staws | Aamnea_JPenyeires PA] Satal Lanticen
AH IN MOHD SHORBAIMI I I
2 AN ACOB (] (] 7 I
3 AZS I MOHD HAMAPIL I I [ o I
4 AZI iD SALLEH I I I o I
5 AzZ1 -LEH i e o i o o o e e A e

4) Klik butang Simpan/ Kemaskini di bahagian bawah senarai staf.

ar ZUl MOHAMED 1 I (0] L
a8 ZUl ABDUL HAMID H I (0] L
a8 ZW AT HUSSIN ! I

= PR = N

»| | Simpan/ Kemaskini L

5) Bagi tujuan pengemaskinian user role seperti menukar Penyelaras PA kepada Staf
Biasa, klik pada kotak di lajur Batal Lantikan di hujung Nama Staf. Kemudian klik
butang Simpan/ Kemaskini.

B. Kemaskini PA Sesi Baru

Submenu ini membolehkan PPAP atau PPAJ mengemaskini senarai PA sesi baharu pada
setiap awal semester. Fungsi ini dilaksanakan selepas proses Set Sesi baharu oleh HEP.

1) Klik Kemaskini PA sesi Baru.

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

-t el oORC S — - - - - - -

—L « Kemaskini PA sesi Baru |
_SeTSESI_________

Daftar Minggu Pengajian

= Batal Pelajar di bawah PA

» Semak Maklumat Pelajar Individu

= Semak Maklumat Pelajar Ikut Kelas

* Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
= Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

* Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAk

2) Pilih SESI LEPAS pada senarai pilihan yang berkenaan.

UPDATE PA Sesibaru :

3) Klik butang Simpan/ Kemaskini. Data PA sesi lepas akan dinaikkan ke sesi semasa
kecuali PA semester 1.
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C. Set Sesi

Submenu ini membenarkan penetapan dan penukaran Sesi Semasa iPAd dan Sesi
Pemantauan PA iPAd.

1) Kilik Set Sesi.

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

» Set Penyelaras

- = Emaskini BA SESi BalU o o = o
—p | - Set Sesi |
L. —Fafter Mmgoe Pengaimn== == == == -

Batal Pelajar di bawah PA
Semak Maklumat Pelajar Individu
Semak Maklumat Pelajar lkut Kelas

Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

Laporan Keseluruhan Pemantavan SPAk

2) Pilih Sesi Semasa iPAd dan pilih Sesi Pemantauan PA iPAd.
Set Sesi Semasa IPAd

Sesi Semasa
MamaPenuhSesips DISEMBER 2018
MamaSesiHHP ps DIs2018

-—

Sila Pilih untuk Tukar Sesi Semasa l DISEMBER 2018 v

(S —
Mama Penuh Sesi : DISEMBER 2018
Mama Sesi HHP : DIs2018

Sebelum menukar sesi semasza, sila pastkan kelas felah diupdate oleh pegawai pendafiaran HHP dan keputusan peperksaan
pada sesi fersebuf felah diperofehi
** Kecuali untuk Semester Pendek

| sMPAN ]

- - -_— s -
Set Sesi Pemantauan PA iPAd

Sesi Semasa

SesiHHPpantau JUN2018

SesiPenuhpantau JUN 2018

Sila Pilih untuk Tukar Sesi Pemantauan - [Sila Piin Sesi - g

h_-_-_-_-_-!‘

3) Klik butang Simpan.
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D. Daftar Minggu Pengajian
Submenu ini untuk menetapkan tarikh bagi 16 minggu P&P dalam SATU (1) semester. In
bertujuan membolehkan laporan pemantauan disetkan kepada Minggu ke 4, 8 dan 14.

1) Klik Daftar Minggu Pengajian.

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

» Set Penyelaras
= Kemaskini PA sesi Baru

felCin - e o o - - -
—L = Daftar Mmggu Pengajlan |

Batal Pela]ar di hawah PA

Semak Maklumat Pelajar Individu

Semak Maklumat Pelajar lkut Kelas
Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

Laporan Keseluruhan Pemantavan SPAk

2) Kiik ikon E untuk setkan Tarikh 1 dan Tarikh 2 untuk tempoh SATU (1) minggu
pengajian. Kemudian klik Pilih Minggu. Setkan untuk 16 minggu (tempoh P&P).

Sesi Semasa JUN 2016

I o

SILA PILIH MINGGU - - -

SIMPAN

MINGGLU TARIKH 1 TARIKH 2 SESI PADAM
1 120052016 23062016 JUM 2016 Padam

2 26/06/2016 30/06/2016 JUN 2016 Padam

3 10M0TI2016 140712016 JUN 2016 Padam

4 ATOTI2016 21072016 JUM 2016 Padam

£ 240072016 28072016 JUM 2016 Padam

Li] IN0TI20M6 D4/082016 JUM 2016 Padam

T 07082016 11/082016 JUM 2016 Padam

8 1408/2016 18/08/2016 JUN 2016 Padam

a 21082016 25082016 JUN 2016 Padam

10 28082016 01/022016 JUM 2016 Padam

11 O4/0202016 0E02016 JUM 2016 Padam

12 180202016 220202016 JUM 2016 Padam

12 250252016 28/08/2016 JUN 2016 Padam

14 D206 0EMM12016 JUN 2016 Padam

15 Dar1 2016 1312016 JUM 2016 Padam

16 162016 2012016 JUM 2016 Padam

3) Klik butang Simpan di bahagian atas jadual.
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E. Batal Pelajar di bawah PA

Submenu ini diguna untuk membatalkan pelajar di bawah seliaan PA disebabkan isu tersalah
pilih pelajar dan sebagainya.

1) Klik Batal Pelajar di bawah PA.

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

Set Penyelaras
Kemaskini PA sesi Baru
Set Sesi

Daftar Minggu Pengajian

—) |+ Batal Pelajar di bawah PA |
=Sormmak e kiemarPerfarmdivdy=— - -

* Semak Maklumat Pelajar lkut Kelas

= Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik

* Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

* Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAK

2) Pilih Jabatan Pelajar dan Pilih Sesi.

Batal Pelajar Di bawah Penasihat Akademik (ADMIN)

===

Jabatan Pelajar P v I
Sila Pilih Sesi :[JUN 2016 v . -

3) Klik pada kelas yang dikehendaki.

Batal Pelajar Di bawah Penasihat Akademik (ADMIN)

Jabatan Pelajar - JP L

Sila Pilih Sesi :[JUN 2016 v

—_— e e e e e e e e e e e - == ===
I DAT1A DATIE DATAC DATID DATZA DATZB DAT2C DATIA DATZE DAT2C
IDATd.A DAT4B DATAC DATAD DATSA DATSB DATSC DATSD DATGEA DATEE I
DATEC DATED DIN1A DIN2A DPM1A DPM1E DPMAC DPM2A DPM2E DPM2C
IDF'M!}A DPM2B DPM3C DPM4A OPM4B DPMAC DPM5A OPMSB DPMEC DPMEA I
DFMEE DPMEC DPMED DPR1A DFR1E DPR2A DPR2ZB DFRZA DPRIE DPR4A I
DPR4B

ol

62 | iPAd



MANUAL PENGGUNA MODUL PENGURUSAN PENASIHAT AKADEMIK (iPAd), SPMP | EDISI 2017

4) Klik pada kotak di lajur Batal bagi mana-mana pelajar yang ingin dibatalkan dari PA yang
sebelum ini. Tanda “/” pada lajur Pilih akan beralih ke lajur Batal apabila seseorang
pelajar telah dibatalkan.

Batal Pelajar Di bawah Penasihat Akademik (ADMIN)
Jahatan Pelajar [JP ~
Sila Pilih Sesi :[JUN 2018 v
DAT1A DATIB DATIC DATID DAT2A DATZB DAT2C DAT3IA DATZB DATZC
DAT4A DATAB DATAC DATAD DATSA DATSB DATSC DATSD DATEA DATEE
DATEC DATED DIN1A DINZA DPM1A DPM1B DPMIC DPM2A oPM2E DPM2C
DPM3A COPMZB DPM3C DPM4A DPM4B DPMAC DPMS5A DPMsSB DPMSC DPMBA
DPMEB DPMEC DPMED DPR1A DPR1B DPR2A DPRZB DPR3A DPR3IE DPR4A
DFR4B DPRSA DPRSB DPREA I
KELAS SEMASA - DAT1A | JP r j —
BIL NO. PEND. NAMA PILIH 1 EATAL I PA
|
= D4DAT INTI SABRI o 1 |:| IWAN AZILAH BT WAN YUNUS
L]
2. D4DAT ASHRAF BIN MD AZMI o 1 |:| IWAN AZILAH BT WAN YUNUS
n
3 D4DAT AHIRA BINTI YASIR o 1 |:| IWAN AZILAH BT WAN YUNUS
L]
4. D4DAT | IBRAHIM o 1 |:| IWAN AZILAH BT WAN YUNUS
i
5. D4DAT BINTI JUSOH o 1 I:‘ IWAN AZILAH BT WAN YUNUS
— e -

5) Klik butang Simpan di bahagian bawah jadual.

28, D4DAT BIN CHE SULAIMAN )

|
olo

SITI NOOR BINTI ABDULLAH

30. D4DAT A BINTI ARIF ABDUL HAKIM ) SITI NOOR BINTI ABDULLAH
31. D4DAT US BIN MAT GHAZALI L4 (] SITI NOOR BINTI ABDULLAH
32. D4DAT HIn |w*| (] SITI MOOR BIMNTI ABDULLAH

23 O4DAT] 1 ABDUL HADI

SIMPAN I_
| By ——
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F. Semak Maklumat Pelajar Individu
Submenu ini adalah untuk menyemak maklumat pelajar secara individu. Maklumat tersebut
adalah Status Pendaftaran Hal Ehwal Pelajar, Status Latihan Industri, Penasihat

Akademik, Pendaftaran Kursus, Kehadiran Kelas dan Keputusan Peperiksaan
Mengikut Semester.

1) Klik Semak Maklumat Pelajar Individu.

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

Set Penyelaras
Kemaskini PA sesi Baru
Set Sesi
Daftar Minggu Pengajian
-t wlabal Pelajomdd] BaWakaPis == - - -
il Semak Maklumat Pelajar Individu |
" SeMuk WakMMndt PefflarTRut Reld®. = ™
* Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
= Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

* Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAK

2) Masukkan Nombor Pendaftaran dan klik butang Cari.
SEMAKAN MAKLUMAT PELAJAR ( INDIVIDU )

—_-— e o . -y

r
Sila Masukkan Nombar Pendaftaran h GdDAT15F1001| Cari |_

3) Paparan di bawah menunjukkan maklumat pelajar yang dicari.
SEMAKAN MAKLUMAT PELAJAR ( INDIVIDU )

Sila Masukkan Nombor Pendaftaran - |04DAT16F1001 Cari

NUR £
(D4DA
LOT 4 SCHAH LAUT,
17500
No.Tel

STATUS PENDAFTARAN HAL EHWAL PELAJAR]

Makluman :: Butiran pelajar adalah merujuk kepada status semasa pendaftaran pelajar di HEP. Harap Maklum

Tarich Daftar | __Kelas | Semester ]| Sesi | _PNM|HPNM ] Status HHP Status Semasa
03/06/2016 DAT1A 51 Jun 2016 3.26 | 3.26 AKTIF Tidak Aktif
22/11/2016 DAT2A 52 DISEMBER 2016 TIADA AKTIF Semester Semasa

STATUS LATIHAN INDUSTRI
Maaf, T

PEMNA SIHAT AKADEMIK]
Makluman :: Butiran pelajar adalah merujuk kepada status semasa pendaftaran pelajar di HEP. Harap Maklum

o Senarai Penasihat Akademik Mengikut Sesi Pembelajaran

NAMA PENASIHAT AKADEMIK MO. TELEFON EE
CISEMBER
Bine DATZA
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G. Semak Maklumat Pelajar Ikut Kelas
Submenu ini adalah untuk menyemak maklumat keseluruhan pelajar dalam kelas pada satu
paparan sahaja iaitu Kehadiran, Pendaftaran, Peperiksaan, Statistik, Status HHP dan
Penasihat Akademik. Maklumat Pelajar ini dibahagikan kepada tab-tab seperti berikut:

Tab Maklumat
Kehadiran Ketidakhadiran kursus pelajar
Pendaftaran Pendaftaran kursus pelajar setiap semester
Peperiksaan Keputusan peperiksaan pelajar setiap semester
Statistik Statistik pencapaian kursus keseluruhan pelajar mengikut kelas
Status HHP Status pengajian pelajar di politeknik termasuk PNM dan HPNM
Pen. Akademik | Penasihat akademik pelajar setiap semester

1) Klik Semak Maklumat Pelajar lkut Kelas.

Administrator : Jawatankuasa
SPAk Politeknik

= Set Penyelaras

= Kemaskini PA sesi Baru
= Set Sesi

= Daftar Minggu Pengajian

= Batal Pelajar di bawah PA

-t SemakbaklumatPelajarlpdiyiiue, — -
= Semak Maklumat Pelajar Ikut Kelas |
L =G o kel afer TedaPerrrsibet ARmdermk =
* Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

* Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAK

2) Pilih Jabatan dan Pilih Kelas Semasa.

Pilih Jabatan :[JP v]
Pilih Kelas Semasa - |DAT1A v

3) Klik pada nombor pendaftaran pelajar untuk Butiran Perincian.

Pilih Jabatan : |JP W
Pilih Kelas Semasa | DAT1A v
E e MAKLUMAT PELAJAR
| Senarai Semua Pelajar: |
— NUR
| ®pATI6FI00T | (04D
Agam
| O n4pATieF1004 | Azms CHAH LALIT, , TANAH MERAH, 17500, KELANTAN
I OD"DAT15F1D12 I Mo HF N
O D4DAT16F1016
| 0 | Butiran Perincian:
I D4DAT16F1024 | || xenapRan | | PENDAFTARAN | | PEPERIKSAAN | | STATISTIK | | STATUS HHP | | PEN AKADEMIK
: O 04DATIEF 1023 J || Semakan Ketidaknadiran Pelaar
, (O DADAT16F1032 | ey s Kursus Pensyarah
() D4DAT1BF1036 JUN 2046 | DAT1A
! Opapaieeioan 1 || cenezoe 2 Jam DPB1012 - STATISTIK RADZIBAH BINTI AHMAD @ HAMAT
I OosaTierioa | || oeos 2Jam DRX1000 - ASAS UNIT BERUNIFORM ROHANA BINT| ABDULLAH
| OupdpaTierinas | — - _
| 8 | ‘ 2 Klik Disini Untuk Sesi Yang Lain :: ‘
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H. Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
Submenu ini digunakan untuk menyemak pelajar yang masih belum mempunyai penasihat
akademik disebabkan isu seperti pelajar tangguh pengajian atau pelajar ulang kursus.

1) Klik Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik.

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

» Set Penyelaras

= Kemaskini PA sesi Baru
= Set Sesi

= Daftar Minggu Pengajian

= Batal Pelajar di bawah PA
Semak Maklumat Pelajar Individu
-t hSemﬂkHﬂHumﬂ-P\elﬂ;ar-lhut-Kela& —
— = Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik |
M SeMak MetlifTkHairdT PERjarTHITsusT™ ™

* Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAK

r

2) Pilih Jabatan.

Semakan Pelajar Tiada Penasihat Akademik

r ————— —
Sila Pilih Jabatan -[JP W I—

3) Paparan di bawah menunjukkan pelajar yang masih belum mempunyai PA.
Semakan Pelajar Tiada Penasihat Akademik

Sila Pilih Jabatan | JP v
BIL KELAS PENASIHAT AKADEMIK
s DAT1A TIADA.
2. DAT1B TIADA,

D4DATIGF1172 - NOR NADIA FARHANA BINTI MOHAMAD

* pATIC D4DATI1E6F 1120 - NUR NAZEEFA ADNI BINTI ASDULLAH
4. DAT1D TIADA

5. DAT2A TIADA

6. DATZB TIADA

T DAT2C O4DAT1EF209T - NUR SAFURA BINTI ABDUL HADI
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I. Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)
Submenu ini digunakan untuk menyemak ketidakhadiran pelajar bagi semua kursus yang
diikutinya dalam satu semester yang dipilih.

1) Klik Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus).

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

Set Penyelaras
Kemaskini PA sesi Baru
Set Sesi

Daftar Minggu Pengajian

= Batal Pelajar di bawah PA
= Semak Maklumat Pelajar Individu
Semak Maklumat Pelajar lkut Kelas
-—t _Eamak-ﬂelaﬂr Tkl b i | i O Bl R K
—L * Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus) |

* Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAK

2) Pilih Sesi dan klik pada kelas dari senarai yang disediakan.
Semakan Ketidakhadiran Kursus Pelajar

Jabatan
_ — — — — —-—

Sila Pilih Sesi JUN 2016 l_

I——————

g E s s e O e e e O O IS I IS IS DS D BaE BEE BEE DS EaE B e e Ew B
DAT1A DAT1E DAT2ZA DATZE DAT2C DAT2D DATIA DATIE DAT3C DAT4A

I DAT4BE DAT4C DATSA DATSE DATSC DATSD DATGA DATEE DATEC DATED I

I DINTA DIN2ZA DINZA DPM1A DPM1B DPM2A DPFMZB DPM2C DPMZA DPM2B I
DPM2C DPM4A DPM4B DPM4C DPMSA DPMSE DPMSC DPMEA DPMEE DPMEC

I DPFR1A DFR1E DPRZA DPFR2B DPFRIA DFRIE DFR4A DFR4E DPFREA DFREE I
DPFREA DFREE

e s

3) Paparan di bawah menunjukkan senarai pelajar dan kursus bagi semester yang dipilih.
Tanda “*nombor” berwarna merah di bahagian bawah kod kursus menandakan
bilangan jam pelajar tidak hadir bagi kursus tersebut.

Jabatan JP
Sila Pilih Sesi :[JUN 2016 |
DAT1A DATIB DATAC DATAD DATZA DATZB DAT2C DAT3A DAT3B DAT3C
DAT4A DAT4B DATAC DATAD DATSA DATSB DATSC DATSD DATEA DATEE
DATEC DATSD DIN1A DINZA DPM1A DPFM1B DPMIC DPM2A DFM2ZB DPFM2C
DPM3A DPMZB DPM2C DPMAA DPMAB DPMAC DPMSA DPMSE DPMSC DPMBA
DPMER DPMEC DPMED DPR1A DPR1B DPR2A DPR2B DPR3A DPR3B DPR4A
DPRAB DPRSA DPRSB DPREA

KELAS SEMASA : DAT1A

- e e o o o o o EE o o R o o EE EE

BiL PELAJAR I KURSUS I
D4DA I I
1. | MURy A BINTI SABRI I oratota | PF219% | peeoea | oesamiz | PFFIPY | pusioiz | oustosz | ouwioaz
PA Y AH BT WAN YUNUS
o4DA t I DPBAD3 I
2. MUHZ LIF ASHRAF BIMN MD AZMI DPA10132 -2 DPB1022 DPS3013 DR>1000 DuB1012 DUE1012 DuA1012
PA:V AH BT WAN YUNUS I
04DA ' 1
3. | NURL SHAHIRA BINTI YASIR e T T I
PA:V AH BT WAN YUNUS I .
L]
04DA 3
4. NORE SINTI IBRAHIM DPA1013 DPBE1013 DPB1023 DPS3013 DRX1000 DuUB1D12 DUE1012 DuUWwW1012 I
P Verws mes AH BT WAN YUNUS |
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J. Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAk
Submenu ini digunakan untuk menyedia, menyemak dan mencetak Laporan Keseluruhan
Pemantauan SPAK.

Modul iPAd menetapkan DUA (2) kali pemantauan (pemantauan ke-1 pada Minggu 8 P&P
dan pemantauan ke-2 pada Minggu 14 P&P) namun bilangannya bergantung kepada
pelaksanaan di politeknik. Politeknik Kota Bharu menetapkan TIGA (3) kali pemantauan
(Minggu 4 P&P, Minggu 8 P&P dan Minggu 14 P&P).

Langkah bagi Laporan Pemantauan SPAk Sesi Jun 2016 (PA)

1) Klik Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAK.

Administrator : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

» Set Penyelaras

= Kemaskini PA sesi Baru
= Set Sesi

= Daftar Minggu Pengajian

= Batal Pelajar di bawah PA

» Semak Maklumat Pelajar Individu

* Semak Maklumat Pelajar lkut Kelas

= Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
* Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

—L * Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAk |

2) Pilih Sesi yang berkenaan.

LAPORAN KESELURUHAN PEMANTAUAN SPAK

r ————— —-—
Sila Pilih Sesi I_;| JUN 2018 M| *

3) Paparan di bawah menunjukkan Laporan Pemantauan SPAk oleh PA, PPAJ dan PPAP.
Pada bahagian Laporan Pemantauan SPAk Sesi Jun 2016 (PA), klik pada Laporan
Pemantauan SPAk Minggu ke-8 (katakan contoh dari Minggu 8).

LAPORAN KESELURUHAN PEMANTAUAN SPAK

Sila Pilih 5esi | JUN 2018 i

LAPORAN PEMANTALAN SPAK SESI JUN 2016 [ PA )

- MO0l e o e e ol DD S NS Gl PR MG ke Ay
Minggu B B Laporan Pemantauan SPAk Minggu ke-8 I —

Winggu T2 T T = == fMLafotan Pemantatuan SOAK Minggu Keddm

AMNALISA PEMANTALUAN SPAK SESI JUN 2016 [ PPAJ / PPAP )
Minggu 8 B Analisa Pemantauan SPAk Minggu ke-8
Minggu 14 B Analisa Pemantauan SPAk Minggu ke-14

ANALISA KESELURUHAN SESI JUM 201E [ PPAP )

B Analisa Keseluruhan
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4) Pilih Sesi, Jabatan dan PA serta klik pada ikon L= untuk pilih Tarikh bagi Minggu 8
yang telah ditetapkan sebelum ini di 4.1 (3) Set Sesi. __

Sila Pilih Sesi |- oonzos ~] |
<
SilaPilin Jabatan |- N
Sila Pilih PA I: [SITI NOOR BINTI ABDULLAH ~] I
— e - e s e e e e e .
——
Jabatan z JP Program/Kelas I: DATIC, DAT2C, I
Nama PA - SITI NOOR BINTI ABDULLAH Tarikh I: I:I E
- s e o -
!

5) Paparan di bawah menunjukkan Laporan Pemantauan SPAk Minggu 8 oleh PA.

F.DLM'/T,%!:( ml<

LAFPORAN PEMANTAUAN SPAK MINGGU 8

Sila Pilin Sesi :

Sila Pilih Jabatan AP v
Sila Pilih PA ZI SITI NOOR BINTI ABDULLAH hd
Jabatan CJP ProgramiKelas : DAT1C, DAT2C,

Nama PA : SITI NOOR BINTI ABDULLAH Tarikh : I:la

Rekod Kehadiran Mingguan
Bil Pelajar Jumlah Pelajar Peratus Kehadiran (%)
Pemantauan Kehadiran mi | onaz | maz | me | ms | me | v | me | dum Hadir
32 31 | 32 | 31 | a2 | a2 | 32 | 3z | =2 254 2858 0022
Kategori . Eil Pelajar Peratus Pelajar
Eoeer Catatan Ringkas Masalah Tindakan e Bermasalah (%) Catatan/Status
Tiada

Masalah

04DAT15F2078
1. TIDAK LAPOR DIRI PADA
18/6/2018

04DAT15F2087
2. TIDAK LAFOR DIRI PADA
1e/a/2018 1. TELAH TEL PELAJAR
04DAT15F2086 ==l

RN el eI S =)

6) Klik butang Cetak Laporan di bahagian bawah laporan jika perlu.
7) Paparan di bawah menunjukkan laporan untuk cetakan.

FD‘TA',TEI,;( il

LAPORAN PEMANTAUAN SPAk MINGGU 8

Jabatan P Program/Kelas DATIC, DAT2C,

Nama PA SITINOOR BINTI ABDULLAH Tarikh ]

Rekod Kehadiran Mingguan
Bil Pelajar Jumlah Pelajar Peratus Kehadiran (%)
Pemantauan Kehadiran M1 M2 M3 M4 M5 M& M7 Ma Jum Hadir
32 3 32 31 32 32 32 32 32 254 2% 99.22
Kategori Masalah Catatan Ringkas Masalah Tindakan Bil Pelajar Bermasalah Peratus Pelajar (%) G

Tiada Masalah

04DAT15F2078 1. Telah Tel Pelajar Tersebut
1. TIDAK LAPOR DIRI PADA, 19/5/2016.
2. Telah Tel Pelgjar Tersebut
04DAT15F2087

2. TIDAK LAPOR DIRI PADA, 19/8/2016. 3. Telah Tel Pelajar Tersebut

4. Telah Tel Pelgjar Tersebut

04DAT15F2008

3. TIDAK LAPOR DIRI PADA 19/6/2016.

Akademik 5. Telah Tel Pelajar Tersebut
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Langkah bagi Analisa Pemantauan SPAK Sesi Jun 2016 (PPAJ/ PPAP)

1) Langkah 1 dan 2 sama seperti langkah pada Laporan Pemantauan SPAK Sesi Jun
2016 (PA) di bahagian atas.

2) Paparan di bawah menunjukkan Laporan Pemantauan SPAk oleh PA, PPAJ dan PPAP.
Pada bahagian Analisa Pemantauan SPAk Sesi Jun 2016 (PPAJ/ PPAP), klik pada
Analisa Pemantauan SPAk Minggu ke-8 (katakan contoh dari Minggu 8).

LAPORAN KESELURUHAN PEMANTAUAN SPAK

sila Pilih Sesi [Jun 2018 v |

LAFORAN PEMANTAUAN SPAK SESI JUN 2016 (PA )

Minggu £ B Laporan Pemantauvan SPAk Minggu ke-4
Minggu B B Laporan Pemantasan SPAk Minggu ke-8
Minggu 14 B Laporan Pemantauan SPAK Minggu ke-14

ANALISA PEMANTAUAN 5PAK SESI JUN 2016 [ PPAJ JF PPAP )

Minggu B B Analisa Pemantauan SPAk Mlnggu ke-8 I—
| B e — — o — — —
Minggu 14 L} AnallEa Femamauan SPAk Mlnggu ke-14

ANALISA KESELURUHAN SESI JUN 2016 { PPAP )

B Analisa Heseluruhan

3) Sila Pilih Jabatan.

|='CJI._|_I'_|=I—( Mil<

—  _ MALAYS
"

ANALISA LAPORAN PEMANTAUAN SPAK MINGGU 8

SESI : JUN 2016
- s e e .

sila Pilih Jabatan [P v I_
S —

4) Paparan di bawah menunjukkan Analisa Laporan Pemantauan SPAK Minggu 8.

|='CJI_|_I'_|=I—( <

ANALISA LAPORAN PEMANTAUAN SPAK MINGGU 8
SESI: JUN 2016

Sila Pilih Jabatan H TS b
BIL KELAS PEMNASIHAT AKADEMIK BIL = KATEGORI JUMLAH BIL PELAJAR % PELAJAR  CATATAN
PELAJAR KEHADIRAN MASALAH KATEGORI BERMASALAH BERMASALAH

MASALAH
12345878

1 DAT1A VN Y UNUS 49 100 o o a

B. AZIZ (48)

2 DaAT1B 49 100 a o o
N GHANI (1)
| ABDULLAH

3 DATIC 45 100 o o o
RAMLI (45)

4 DATID R BIN SEMAN a8 100 o o o

| MUSTAFA

5 DaAT2A a0 0556 1 2 2 5
v H BINTI g
MOHAMED (1)

6 DaAT2B 40 100 o o o
N GHANI (38

7 DaT2C | ABDULLAH 37 o032 12 12 11 2073
INTI AB. HALINM

8 DAT3A 45 o722 3 10 B 17.78
ABDUL T

70 | iPAd




MANUAL PENGGUNA MODUL PENGURUSAN PENASIHAT AKADEMIK (iPAd), SPMP | EDISI 2017

5) Klik butang Cetak di bahagian bawah laporan.

50 DPR4B M Y AACOB 25 100 a a 1]
I AZYYATI
38)
51 DPRS5A 37 a7.54 10 10 10 27.03
MOHAMED
52 DPREB LEH 33 &0 a a 1]
MOHAMED
53 DPRSA 35 a5 2 2 2 5.71
AB RAHMAN
— — —
| j&—— Kembali
CETAK
] IR

6) Paparan di bawah menunjukkan laporan untuk cetakan.

PoOLiTSI<Mil<
MALDYSIATT

ANALISA LAPORAN PEMANTAUAN SPAk MINGGU 8

SESI: JUN 2016

BIL KELAS PENASIHAT AKADEMIK BIL PELAJAR % KEHADIRAN KATEGORIMASALAH  JUMKATEGORIMASALAH BIL PELAJAR BERMASALAH % PELAJAR BERMASALAH CATATAN

123 45678

1 DATIA YUNUS 40 100 o 0 0
2 DATIB 2148 40 100 0 0 0
NI i)
3 DATIC ULLAH (1) 48 100 o 0 0
1 (45)
4 DATID N SEMAN 48 100 0 0 0
5 DAT2A TR 40 28.56 1 1 2 2 5
INTI YAHYA (1)
6 DAT28 MED (1) 40 100 0 0 0
NI (39)
7 DAT2C ULLAH a7 00.32 12 12 1 2073
B DAT3A 8 RALM (E4) 45 o7.22 3 7 10 H 1778
L RAHMAN (1)
o DATIB RAHIM (12) 44 029 2 2 1 2.27
MED (1)
10 DAT3C MUSTAFA (1) 41 207 1 1 1 2.44

INTI YAHYA (40)
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Langkah bagi Analisa Keseluruhan Sesi Jun 2016 (PPAP)

1) Langkah 1 dan 2 sama seperti langkah pada Laporan Pemantauan SPAK Sesi Jun
2016 (PA) di bahagian atas.

2) Paparan di bawah menunjukkan Laporan Pemantauan SPAk oleh PA, PPAJ dan PPAP.
Pada bahagian Analisa Keseluruhan Sesi Jun 2016 (PPAP), klik pada Analisa
Keseluruhan.

LAPORAN KESELURUHAN PEMANTAUAN SPAK

Sila Pilih Sesi o JUN 2016 d

LAPORAN PEMANTALAN SPAK SESI JUN 2016 [ PA )

Minggu 4 B Laporan Pemantauan SPAk Minggu ke-4
Minggu B B Laporan Pemantauan SPAk Minggu ke-8
Minggu 14 B Laporan Pemantauan 5PAk Minggu ke-14

AMNALISA PEMANTALUAN SPAK SESI JUN 2016 [ PPAJ JF PPAP )
Minggu B B Analisa Pemantauan SPAk Minggu ke-8

Minggu 14 B Analisa Pemantauan 5PAk Minggu ke-14

AMALISA KESELURUHAMN SESI JUN 2016 [ PPAP )
e = - R Y e |
L B Analisa Keseluruhan
e e o s o

3) Paparan menunjukkan Analisa Keseluruhan Pemantauan SPAK. Klik pada Maklumat
Terperinci ikut JABATAN untuk maklumat penuh.

. — -
POoLiTSI<KMil<
— T AL AY S |
KOTA mi AR
ANALISA KESELURUHAN PEMANTAUAN SPAk
SESI: JUN 2016
JKA
N TR T
1 AKADEMIE JUN 2018
2 KEHADIRAN JUN 2018
5 KEWANGAN JUN 2018
8 LAIN c JUN 2018
[ ™ = = = == == -
— Maklumat Terperinei [kut JABATAN - [ JKA ) I
e e o o e e o =
JKE
N N T ETI
1 AKADEMIK JUN 2018
2 KEHADIRAM JUN 2018
3 KELUARGA JUN 2018
4 KESIHATAN JUN 2018
5 KEWANGAN JUN 2018
i} SOSIAL JUN 2018
T DISIPLIMN JUM 2018
8 LAIN = JUN 2018
el i
—- " |i2k|umat Terperinci lkut JABATAN - [ JKE ) I

L e aa a a aa
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4) Paparan di bawah menunjukkan maklumat terperinci pelajar yang mempunyai masalah
berdasarkan kategori.

—OoOLIT =16l

P A2 LAY S

KOTA WA R

ANALISA PEMANTAUAN SPAK IKUT JABATAN

SESI: JUN 2016

JKA
I S TR RN
23

1 AKADEMIK JUN 2018
Eil Mo Pend Nama Kelas Semasa Catatan
MEMDAFTAR KURSUS MEL.
1 04DKA1S A BINTI MUHAMMAD DkA2D MENYEBABKAN TIDAK DAl JH

TUMPUAN PADA BEBERAF,
MENDAFTAR KURSUS MEL

2 04DKA1E ABARAN DKAZD MENYEBABKAN TIDAK DAI MH
TUMPUAN PADA BEBERAP

* TERDAPAT SEBILANGAN 1KE
KELAS TIDAK MEMUASKAI KA ADA
3 04DKA15 -AH BIN AZMAN DKA2D VANG KURANG 30 PERATL
DIKALANGAMN MEREKA MA T.
*“ TERDAPAT SEBILANGAMN 1KE
KELAS TIDAK MEMUASKAI KA ADA
4 04DKA1E N QUSAIRY BIN MCHD ZULQARNAIN DKA2D VANG KURANG 50 PERATL
DIKALANGAN MEREKA MA T
1. BEBERAPA PELAJAR PE KURANG
80% SEHINGGA MINGG KE
MELIBATKAN BEBERAPA A 1 DKA
s Qsbrate PZIQ BIN AZHAR brazD JABATAN KEJ AWAM. 2.PE LY
KURANG 80% AKAN DITAH RIKSAAN
AKHIR SES| JUN2016.
*“ TERDAPAT SEBILANGAMN 1KE
KELAS TIDAK MEMUASKAI KA ADA
L] 04DKA1E AZIQ BIN AZHAR DKA2D VANG KURANG 30 PERATL
DIKALANGAN MEREKA MA L
1. BEBERAPA PELAJAR PE KURANG
80% SEHINGGA MINGG KE
MELIBATKAN BEBERAPA A 1 DKA
7 04DKA15 FRI BIN MAT YUSOFF DKA2D ABATAN KEJ AWANM. 2 FE 3
KURANG 80% AKAN DITAH RIKSAAN
AKHIB SES1 U018

5) Kilik butang Cetakan dan berikut merupakan paparan bagi cetakan laporan berkenaan.

Print amanns [T ———
Total: 7 sheets of paper Selamat Datang ke iPAd
POLITEKNIK KOTA BHARU
e P——
RE— [T ———
Destination [] Canon ES10 series Printer —
Change... e .
POLiIT=IKM6<
B A ANALISA PEMANTAUAN SPAK IKUT JABATAN
ages .
SESI: JUN 2016
JKA
s 1 B 1 axonnk 2 JUN 2016
Bl NoPend Nama \:‘::. Catatan
MENDAFTAR KURSUS
Layout Portrait 54 AL GBI 5 JAM KREDIT
KAN TIDAK
1 G4DKAISF20 BERI
IMPUAN
Iy
Colour Black and white X
UKURSUS
) JAM KREDIT
KANTIDAK
_ 2 GIDKAISF20
Options Two-sided IMPUAN
LAPA
=+  More settings N PELAJAR
IK
3 G4DKALSF20
Print using system dialogue... (Ctrl+Shift+P) N ...~
JUGA DIKALANGAN
w
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4.2 Penilaian Keberkesanan SPAk
Menu ini membolehkan PPAP dan PPAJ untuk menyemak dan mendapatkan Laporan
Penilaian Keberkesanan SPAK.

PENTADEIR

Administrater : Jawatankuasa
SPAK Politeknik

Set Penyelaras
Kemaskini PA sesi Baru
Set Sesi

Daftar Minggu Pengajian

Batal Pelajar di bawah PA

Semak Maklumat Pelajar Individu

Semak Maklumat Pelajar lkut Kelas
Semak Pelajar Tiada Penasihat Akademik
Semak Ketidakhadiran Pelajar (Kursus)

Laporan Keseluruhan Pemantauan SPAK

Fl=— = = = = = = = = - ;

Penilaian Keberkesanan SPAK

Semakan Mengikut PA

Laporan Penilaian Keberkesanan SPAK
{Laporan Mengikut Jabatan)

Laporan Penilaian Keberkesanan SPAK
I {Skor MIN Mengikut ltem)

J..-

[T |

A. Semakan Mengikut PA
Submenu ini digunakan untuk menyemak Penilaian Keberkesanan SPAk yang
dilaksanakan oleh pelajar mengikut PA tertentu.

1) Klik Semakan Mengikut PA.

J _Peniiaian Keberkesanan SPAk __ _
= | -_semakan Mengikut PA |
" -"LafTralPeMaid KEDe R sdManSP AR ™
{Laporan Mengikut Jabatan)
= Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk
{Skor MIN Mengikut Item)

2) Pilih Sesi, Jabatan dan PA. | _ o 0@ @ @ — —m — = —

[

L]
Sila Pilih Sesi [ [JUN 2016 v] I
Sila Pilih Jabatan I |<——
Sila Pilih PA | [SITI NOOR BINTI ABDULLAH v] I
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3)

Paparan di bawah menunjukkan Statistik Pelajar Membuat Penilaian dan dapatan dari

penilaian tersebut mengikut item.

Sila Pilih Sesi :[JUN 2016 v
Sila Pilih Jabatan [P e
Sila Pilih PA :| SITINOOR BINTI ABDULLAH v

STATISTIK PELAJAR MEMBUAT PENILAIAN

Telah Membuat Penilaian 130
Belum Membuat Penilaian 12
JUMLAH PELAJAR 132

PENILAIAN KEBERKESANAN PENASIHAT AKADEMIK

Sepanjang 6 Bulan lepas berapa kali anda berjumpa dengan Penasihat Akademik Anda

Tidak Pemnah 1-4 5-9 10-14
Perjumpaan Secara Bersemuka o B B
Melalui Telefon
Melalui Media Sosial

Please complete this inventory by tick the appropriate rating

5 - Bangat Setuju

4 - Sefuju

J - Sederhana

2 - Tidak Bersetuju

1 - Sangat Tidak Bersetuju

ARAHAN
Sila tanda pada ruangan berkenaan uniuk menifai Penasihat Akademik Anda

1 Saya sangat memeriukan PA sepanjang pengajian saya di Politeknilk.

2 PA memperuntukkan waktu temujanji bersama saya.

Lebih dari 15 kali
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B. Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk (Laporan Mengikut Jabatan)
Submenu ini memaparkan Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk mengikut jabatan atau
keseluruhan jabatan.

1) Klik Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk (Laporan Mengikut Jabatan).

Penilaian Keberkesanan SPAK

— Beala N e - - -
—I = Laporan Penilaian Keberkesanan SPAK
{Laporan Mengikut Jabatan) I
" «"Cagotait PelMMaidlt KEDerResanan SPAR. ™|
{Skor MIN Mengikut Item)

2) Pilih Sesi dan Jabatan. Pilihan juga boleh dibuat bagi paparan SEMUA jabatan.

Sila Pilih Sesi | [nonis W I

Sila Pilih Jabatan
Sila Pilih Jabatan |- —

JKA |

I JKE
JKM |
JMSK
SehnranJma JSFEMUA jolehlah herluhung terus dengan pegawai bertugas di talian yang telah dinyatakan.

3) Paparan di bawah menunjukkan Laporan Penilaian Keberkesanan SPAk mengikut

jabatan.
sila Pilin Sesi fonze v
Sila Pilih Jabatan ([P v
JP

STATISTIK PELAJAR MEMBUAT PENILAIAN
Jumlah Pelgjar (Rekod HHF) 1623
Telah Membuat Penilaian
Belum Membuat Penilaian

PENILAIAN KEBERKE SANAN SISTEM PENASIHATAN AKADEMIK (SPAK)

Sepanjang 6 Bulan lepas berapa kali anda berjumpa dengan Penasihat Akademik Anda

Tidak Pemah 1-4  5-9 10-14 Lebih dari 15 kali
Perjumpaan Secara Bersemuka = e e — o~
Melalui Telefon

Melalui Media Sosial —— ekl &

Please complete this inventory by tick the appropriate rating

5- Sangat Setuju

4- Setuju

3 - Sederhana

2- Tidak Bersetuju

1- Sangat Tidak Bersetuju

ARAHAN
Sila ta